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1. UVOD

Cilem uzivatelské pfirucky je seznamit uzivatele MS2021+ s postupy pro praci v procesu kontrol.
Kontrola (proces kontrola) je zapracovana ve dvou portalech MS2021+:

1) IS KP21+ (portal pro Zadatele/pfijemce podpory);
2) CSSF21+ (portal pro pracovniky RO a zprostfedkujici subjekty).

Zakladnim vychozim metodickym dokumentem je Metodicky pokyn Kontrola finanénich prostfedku
poskytovanych z EU fondud pro obdobi 2021-2027 (MP Kontrola).

Pro nahled nebo vkladani adaju musi mit uzivatel pfidélenu pfislusnou roli (¢tenaf kontrol, editor
kontrol, spravce kontrol) a nastaveny kompetenéni okruhy.

Pomoci webového rozhrani CSSF21+ pfistupuji do aplikace systému MS2021+ interni uzivatelé.
(Pfidélovani prav k portélu je ulohou administratora prostfednictvim Service Desk).

Aktivity procesu P6 Kontrola lze vykonavat pod polozkami hlavniho horniho menu: ,,Projekty“,
»Kontroly*“, ,,Ciselniky“, »Parametrizator IF“, kde se pod témito jednotlivymi moduly nachazi
formulare.

i

N -

Integrované nastroje  Vyzvy Projekty Vefejné zakazky Kontroly Pfehledy Ciselniky Parametrizator IF

Obrazek 1 — Moduly

Pod modulem ,,Kontroly* je mozno naplnit plany kontrol - ,,Plan kontrol projekta“, ,,Plan kontrol
delegovanych pravomoci“, ,,Plan kontrol FN“ a vytvofit seznam projektt pro plan kontrol (polozka
»Seznamy projektl pro plan kontrol*). Dale jsou k dispozici formulafe ,,Kontroly delegovanych
pravomoci“ a ,,Navazovani kontrolnich lista“. UzZivatel zde také nalezne r(izné prehledy, které se
napliuji automaticky daty z vlozenych kontrol.

Vefejné zakazky Kontroly Pfehledy Ciselniky CBA Organizaéni struktura Sprava aplikace Integraéni vazby

[= Plany - = Plan kontrol projektd

. . -~ Plan kontrol delegovanych
Prehledy pravomoci

Kontroly delegovanych

pravomoci Plan kontrol FN

Seznamy projektl pro plan

Navazovani kontrolnich lista kontrol

Obrazek 2 — Modul Kontroly
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Kontroly se lisi dle zapracovani kontrol na Procesni a Evidenéni. Procesni kontroly se vyplriuji dle

7vo

pfedem definovanych formulafd a $ablon WF. Kontrolni listy mohou byt generovany uZivatelsky
z MS21+ nebo pofizené mimo MS21+ a nasledné formou pfiloh viozeny do systému MS21+.
Evidenéni zapracovani slouzi pro vkladani informaci, pofizené mimo MS21+ formou pfiloh o
provedeni kontroly. Kazdy operacni program uréuje zpUsob zapracovani pfes formular ,,Vlastnosti
programu“ pod modulem ,,Program/ DoP“. Zapracovani se fidi hodnotou checkboxu ,,Procesni

zapracovani kontrol*.

Vlastnosti programu (%)

) IZ]?'] v

Cislo programové linie T v | MNazev programové linie v | Zahajeni programu
@2 DoP Dohoda o partnerstvi

eaa 01 Operacni program Technelogie ...

eaa 2 Operacni program Jan Amos Ko...

eoa 03 Operacéni program Zaméstnano...

Ukonéeni program

Cislo programové linie
01

Nazev programové linie

Zahajeni programu Ukon&eni programu

Operaéni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

Kéd EK

Datum rezhednuti EK

* Cislo rozhodnuti EK
o001

Ména

1.1.2022 5 Prijmy Koruna Eesks
Logo
Ve sprave CR Pfistup k projektu.pdf
cC Ridici orgén
Procesni zapracovani kontrol 2021CZ16RFPRODT

Obrazek 3 — Checkbox procesni zapracovani kontrol

coa
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2. PLAN KONTROL PROJEKTU

Tvorba planu kontrol na misté je v kompetenci RO. Navrh planu kontrol zahrnuje rozpis planovanych
kontrol v&etné jejich popisu v prehledné podobé.

Pred samotnym vytvofenim planu ma uzivatel moznost vytvofit si seznam projektl ke kontrole, tyto
projekty pak muze vlozit do planu kontrol vSechny soucasné, aniz by je musel zadavat po jednom.

2.1 Vytvoreni seznamu projektt

V ramci menu ,,Kontroly“ — ,,Plany* je vytvorena polozka menu s nazvem ,,Seznamy projektt pro
plan kontrol“.

Kontroly Piehledy cCiselniky CBA Organizaéni struktura Sprava aplikace Integrai

= Plany B =] Plan kontrol projekti :
= = . -  Plan kentrol delegovanych -
= Prehledy ’ =  pravomoci .
—~  HKontroly delegovanych : . -
= pravomoci : = Plan kontrol FM H

Seznamy projektd pro plan

[TT]
|
1]

=]  Navazovani kontrolnich listd

— —  kontrol -

Obrazek 4 — Modul Kontroly - Seznamy projektt pro plan kontrol

Po kliknuti na polozku ,,.Seznamy projekti pro plan kontrol“ se uzivateli otevie okno se
seznamovou a detailovou &asti. V seznamové Casti je seznam vSech doposud vytvofenych
seznamu projektu, v detailové ¢asti pak informace o seznamu a projekty zahrnuté do seznamu.

Seznamy projektd pro plén kontrol (%)

O+ &FGv O

Pofadové &islo ¥ | Nazev seznamu projektd < | Popis
o 1 Seznam

boo 2 SeZnam Z AR

=2 3 seznam 2

e 4 seznam 3

DETAIL SEZNAMU PROJEKTY

* Nézev seznamu projekti

Napesledy zménéne
Seznam z AR

Datum zmény

Popis 0/1000 21.10.2021 11:41
Zménil/a
FIAJAK

VYBER PROJEKTU VYBER PROJEKTU Z AR SMAZAT VSECHNY PROJEKTY

Obrazek 5 — Seznamy projektti pro plan kontrol
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Uzivatel vytvofi novy seznam projektd pfes horni menu, tlagitkem ,,+“. V detailové ¢asti na zalozce
»Detail seznamu® povinné vyplni ,,Nazev seznamu projekt* a volitelné ,,Popis* (uzivatel zde
muze uvést dopliujici informace o seznamu projekt). Na druhé zalozce ,,Projekty“ je prehled
projektl vliozenych do seznamu. Pfidani projektu se provede pres tlacitko ,,Vybér projekta* nebo
»Vybér projektl z AR“ (na zalozce ,Detail seznamu“). Pokud uzivatel pouzije tlacitko ,,Vybér
projekta“, pak se po kliknuti zobrazi okno, kde vybere projekty do seznamu.

V pfipadé, ze pouZzije tlacitko ,,Vybér projekti z AR“, pak je navic nutné vybrat relevantni AR v poli
,»Vybér analyzy rizikovosti“.

Uzivatel muze filtrovat projekty pomoci sloupcli na seznamovém formulafi stejnym zplsobem jako
v celé aplikaci. Projekt se vybere odskrtnutim ,fajfky“ v prvnim sloupci. Pro vybér vSech zobrazenych
polozZek je k dispozici volba ,,Vybrat vSe“. Stejné tak Ize zruSit vybér vSech vybranych polozek
pomoci volby ,,Zrusit vybér-.

Seznamy projektil pro plan kontrol Vybér projektd do seznamu (=)

SPUSTIT A VRATIT SE

[ vyBRATVEE |[EZRUSITVYBER S+

O

= K. @  Nizev pregramu v | Cislevyzvy < Nézevvjzvy
08 Operacni program Rybafstvi 20 09_20_003 TestSC
08 Operacni program Rybafstvi 20..  09_20_003 TestSC
08 Operacni program Rybarstvi 20..  09_20_003 TestSC
08 Operacni program Rybarstvi 20 09_20_003 TestSC

Obrazek 6 — Vybér projekti do seznamu

Po vybéru vSech projektu, které chce uzivatel viozit do seznamu, stiskne tlacitko ,,Spustit a vratit
se“ — vybrané projekty se vlozi do seznamu a zobrazi se na zalozce ,,Projekty*“. O nahrani projektl
do seznamu je uzivatel informovan interni depesi. Systém kontroluje duplicity, tj. jeden projekt neni
mozné do seznamu vlozit dvakrat. Uzivatel o této skute€nosti neni informovan, systém duplicitu
kontroluje na pozadi, a pokud jiz projekt v seznamu existuje, pak jej znovu nepfida.

Projekty ze seznamu je mozno smazat — pokud chce uzivatel smazat vSechny projekty na
seznamu, stiskne tlacitko ,,Smazat vSechny projekty“ na zalozce ,,Detail seznamu®. Pro mazani
projektd jednotlivé je mozné pouzit tlaCitko ,,Smazat“ z levého menu pod tfemi teCkami (Akce) na
zalozce ,,Projekty“. Pfidrzenim klavesy Shift, pfipadné Ctrl, Ize vybrat vice projektd najednou, kdy
se nasledné po vybéru objevi volba ,,Smazat”, ,Vybrat vse“ a ,,Zrusit vybér®.

Po vytvoreni seznamu projekttd miize uzivatel pfejit k vytvofeni planu kontrol.

Seznamy projektl pro plan kontrol (%)

O+ &% M

Pofadové ¢islo ¥ | Nézev seznamu projektd v | Popis
1 Seznam
2 Seznamz AR
3 seznam 2
4 seznam 3

DETAIL SEZNAMU PROJEKTY

O B M
Pofadové.. I v Kédprogra. ¥ Nazevprogramu v  Cislowzy v
0 1 06 Integrovany regionalni operaéni . 06_21_005
o0 (-) 2 06 Integrovany regionalni operacni .. 06_21_005
_ Integrovany regionalni operaéni . 06_21_005
T Smazat
Integrovany regiondlni operacni .. 06_21_005
— N . Integrovany regionalni operaéni . 06_21_005
7| Otevfit samostatné
Integrovany regiondlni operacni .. 06_21_005
[ Informace o z&znamu Integrovany regionalni operaéni . 06_21_005
oo (1) 8 06 Integrovany regionlni operaéni ..  06_21_005

Obrazek 7 — Seznam projektt pro plan kontrol - tlaéitko "Smazat"
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2.2 Vytvoreni planu kontrol

Pro pfistup do modulu planu kontrol projektu uzivatel najede mysi v hlavnim menu na ,,Kontroly*“,
»Plany“ a vybere ,,Plan kontrol projektii“. Systém otevie formular Plan kontrol projekta s jiz
zadanymi plany kontrol.

Plan kontrol projekti (%)

Q O+ Gy My
SERADITDLE v Pofadové Sisloplénu @ | Nazevprogamu v | Piedladatel planu-kéd @ | Kontrohiorgén 7 Rok |, ¥ | Pololeti v Obdobiplanu ¥  Datumschvileniplénu v
2 Operaéni program Za... 2022 1. paloleti 20221 24.1.2022
3 Operaéni program Za. 2022 1. pololeti 20220 28.1.2022
hopros 5 Operaéni program Za. Ministerstvo & 2022 20220 3.3.2022
1 Operaéni program Za, Ministerstvo & 2021 20210 28.1.2022

Obrazek 8 — Plan kontrol projekti

Uzivatel zalozi novy plan pomoci ikony ,,+“. Na zalozce ,,Detail planu“ se zpfistupni povinné
zaSkrtavaci pole ,,Pololetni“, které udava, zda se jedna o plan rozdéleny na pololeti (defaultné
zaskrtnuto na kfizek). Pokud se jedna o takovy plan, checkbox ,,Pololetni“ by mél byt zaskrtnuty na
Jfajfku®, ¢imz se uzivateli zpFistupni dal$i povinné pole, a to vybérové pole ,,Pololeti*, kde uzivatel
vybere pomoci Sipky pololeti, pro které je plan zpracovavan. DalSim povinnym polem je ,,Rok“, kde
uzivatel vybere rok, pro ktery je plan kontrol zpracovavan.

DETAIL PLANU ~ PLANOVAME KONTROLY ~ VERZOVANI  POZNAMKY  PRILOHY

Kontrolni organ

s Vypracoval Naposledy zménéno
) ) * Datum vypracovani plénu * Titul, jméno, pfijmeni Datum zmény
Predkladatel plénu -kéd 1.6.2022 B Trévnitkova Lucie >
Zménil/a
Obdobi Schvalovatel
 Daturm scheslent ol il o, oiment EXPORT PRO MKP
8 Fololetni atum schvalen’ planu itul, jména, pfijmeni
] »
* Rok * Pololeti VYTVORIT KONTROLY PRO VYBRANE PROJEKTY

2021 v I.pololeti

Obrazek 9 — Detail planu kontrol

Zaznam uzivatel uloZi pomoci tladitka ,,Ulozit“. Automaticky se vyplni data v groupboxu
»Naposledy zménéno“. Déle je vhodné vyplnit DP ,,Kontrolni organ“ (ktery se nasledné propise
na kontroly vytvofené z daného planu v pfipadé procesniho zapracovani kontrol), ,,Pfedkladatel
planu - kéd“ a uZivatelské jméno pracovnika, ktery plan vypracoval. Pole v oblastech
»Vypracoval“ a ,,Schvalovatel“ jsou povinna pfed podpisem planu kontrol.

V groupboxu ,,Vypracoval®“ se nachazi datova poloZka ,,Datum vypracovani planu“, ktera je
editovatelna, systémem predvyplnéna, stejné jako udaje o uzivateli, ktery plan vytvofil (Titul, jméno,
pFijmeni).
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Pro dal$i administraci uzivatel pfejde na zalozku ,,Planované kontroly“, kde pomoci tlacitka ,,+“
pfida kontrolu na misté. Otevie se samostatné okno ,,Kontrola na misté“, kde vyplni povinna
datova pole.

Plan kontrol projektd > Kontrola na misté (%)

[EIULOZIT = ZAHODITZMENY | G TISK ZAZNAMU
Projekt Pfedpokladané datum zahajeni kontroly
* Registracni Eislo projektu =
o Pfedpokladané datum zahéjeni kontroly (Etvrtleti)

* Nazev projektu
Predpokladané datum ukonéeni kontroly

&=

Mazev kontroly * Druh kontroly Rozhodnuta Eastka

Upfesnéni rozsahu kentrely 0

Poznamka 0

Zdivednéni duplicitni kontroly 0/1000

* Kéd poskytovatele dotace

Obrazek 10 — Formular Kontrola na misté

UzZivatel ma také k dispozici tlagitko ,,VytvofFit kontroly pro vybrané projekty“ (na zal. ,,Detail
planu“). Po stisknuti tlagitka se uZivateli zobrazi okno s vybérovym polem ,,Seznam projektt*, zde
uzivatel vybere seznam projekt( vytvofeny v ramci ,,Seznamy projektt pro roéni plan kontrol“.
Pokud uzivatel vyplni pole ,,Druh kontroly“, tak se druh kontroly nasledné vypini na vSech
kontrolach zalozenych ze seznamu projektll (neni povinné vyplnit). Vyplnénim polozky ,,Kéd
poskytovatele dotace*“ také dojde k naslednému propsani na vSechny kontroly zalozené ze
seznamu projektd. VypInéni téchto polozek je nezbytné pro uspésSné provedeni kontroly planu
kontrol.

Po stisku tlagitka ,,Spustit a vratit se” se vytvofi kontroly v planu kontrol (na zéloZce ,,Planované
kontroly*). Generovani probiha na pozadi, uzivatel je o ném informovan hlaskou a nasledné interni
depesi o dokonéeni.

Tyto kontroly je mozZné dale editovat a pfipadné mazat.
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Po vlozeni v&ech kontrol do planu kontrol uzivatel klikne na moznost ,,Zkontrolovat plan kontrol“,
poté dojde ke kontrole daného planu. Kontrola probihd na pozadi a uzivatel bude o vysledku
informovan interni depesi. Nemél by tedy kontrolu spoustét znovu, dokud neobdrzi interni depesi o
dokongeni! Systém v tomto kroku zkontroluje vypInéni poli ,,Druh kontroly“ a ,,Kéd poskytovatele

dotace“.

Plan kontrol projekta (=)

.
£ )

SERADIT DLE ~

v DoP
01
02
03
04
a5
06
a7
10
0a

Dohoda o partnerstvi

Operaéni program
Operacni program
Operacni program
Operacni program
Operacni program
Integrovany region
Operacni program
Operatni program
neracni nroaram

DETAIL PLANU  PLANOVAME

Kentrolni organ

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovy >

Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

Jan Amos Komensky

Zameéstnanost plus 1 Kopirovat
Doprava 2021-2027 > .

= Upravit
Zivotni prostfedi 2021—20
alni operacni program -

: T Smazat
Technicka pomoc 2021 - 2
Spravedliva transformace

Zkontrolovat plan kontrol

Rvharstvi 2021-2027

Tisk zaznamu

KONTROLY VERZOVA

VyE

)

Informace o zaznamu

Obrazek 11 — Plan kontrol projektt - Akce ,Zkontrolovat plan kontrol“

Tisk roéniho planu kontrol

Jestlize kontrola planu kontrol dopadne v pofadku, je plan kontrol uzavien pro editaci. V pfipadé
potfeby miize uzivatel provadét upravy pomoci moznosti ,,Zpfistupnit k editaci®, ktera se nachazi
pod Akci (tfemi teCkami), nasledné je vSak tfeba provést opétovnou kontrolu planu kontrol
(,Zkontrolovat plan kontrol*), aby bylo mozné plan kontrol elektronicky podepsat.

ooo

Kopirovat

7 Upravit

=)

Smazat

Zpfistupnit k editaci

Tisk zaznamu

2 Tisk roéniho planu kontrol

Ty

- Informace o zaznamu

Obrazek 12 — Akce "Zpristupnit k editaci”
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Podepsani planu kontrol uzivatel provede tlacitkem ,,Podepsat®.

PODEPSAT

Obrazek 13 — Schvéleni planu kontrol

Poté, co je plan kontrol elektronicky podepsany, se v menu Akce (tfi teCky) zobrazi moznost
»Zobrazit kontroly na projektech®. Po stisknuti se kontroly z planu kontrol pfenesou na projekty,
operace probiha na pozadi, o vysledku je uzivatel informovan interni depesi.

Kopirovat

7 Upravit

Smazat

Zobrazit kontroly na projektech

Obrazek 14 — Akce "Zobrazit kontroly na projektech”

Tisk zéznamu

Tisk roéniho planu kontrol

- Informace o zaznamu

Po schvaleni planu (podepsani elektronickym podpisem) a potvrzeni ,,Zobrazit kontroly na
projektech“ se planované kontroly zaloZi/zobrazi na pfehledu kontrol na daném projektu v menu
Projekty/Detail projektu/Kontroly/Kontrola na misté/Kontrola od stolu.

V seznamové Casti je sloupec ,,Z planu kontrol“, kde se zobrazi ,kfizek/fajfka“ podle toho, zda jde
o kontrolu vzeslou z planu kontrol €i nikoliv.

Kontroly vzeslé z planu neni mozné smazat, tyto kontroly Ize pouze pFepnout do stavu

»Zrusena“.

KnM/KoS (&)

O + G
Cislo kontroly

==e  000007-2021/0PR
=0 000022-2021/0PR
eoo 000003-2022/0PR
==e  000027-2022/0PR
=0 000042-2022/0PR

Nazev kontroly =
test
test

testLZ

Stav

Kontrola ukonéena
Kontrola planovana
Kontrola zahajena

Kontrola planovana

Kontrola planovana

Datum zahdjeni kontrely =

14.9. 2021
14. 9. 2021
18.1. 2022

Obrazek 15 — Prehled kontrol na projektu

Ukenéenikontroly @ | Z planu kontrol @
Bez zjisténi b
Bez zjisténi ®

s
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Schvaleny plan je mozné znovu editovat jeho zaverzovanim (tlaCitko ,Zaverzuj“ na zaloZce
»verzovani“), tim dojde ke zruSeni elektronického podpisu a zpfistupnéni k editaci. Tl. ,,Zaverzuj“
je aktivni po vyplnéni pole ,,Odlivodnéni verze planu“. Verzovani probiha na pozadi a uzivatel je
o dokonéeni informovan interni depesi.

Tlacitko ,,Verze* slouzi pro zobrazeni jiz existujicich verzi daného planu kontrol.

DETAIL PLANU PLAMOVAME KONTROLY  VERZOVANI POZMNAMKY PRILOHY

ZAVERZLL VERZE

Cdivednéni verze planu 0/1000

Obrazek 16 — Zalozka "Verzovani"

U planu kontrol je mozné uvadét poznamky, k dispozici je textové pole ,,Poznamky k planu
kontrol“. Dale je mozné vkladat pfilohy.

DETAIL PLANU  PLANOVANE KONTROLY  VERZOVANI  POZMAMKY  PRILOHY

Poznamky k planu kontrol 0

Obrazek 17 — Plan kontrol projektt - zalozka "Poznamky"

2.3 Export pro MKP

Export se pouziva pro nahrani seznamu projektt pro plan kontrol do IS FKVS, Modul koordinace
planovani.

Uzivatel v ,Planu kontrol projektld” na zalozce ,Detail planu® pouzije pro vytvoreni exportu tlacitko
»Export pro MKP*“. Otevfe se tak formulafr ,Export MKP*, kde systém doplni povinné poloZky jako
Cislo projektu, Nazev projektu, Rozhodnuta &astka, Datum platnosti podpisu/rozhodnuti smlouvy,
Pravni forma v podobé &iselniku MKP a dalSi povinné polozky z urovné projekta.

Plan kentrol projektd Export MKP ()
£ =7 (v
i Cislo projektu ¥ | Ahernativniéislo ¥ | Nazevprojektu 9 Kodposkyt. ¥ | Rozhodnutdastka -l < | Datumplat. 9  Pravniforma v | ICpijemce 7 | RCpfilemes @ | Nézev pijemee
CZ.02.02.01/00/21.. Kolof 1.projekt 333 21186 000,00 12.17.2021 3 00022985 Ministerstvo $kolstvi, mlad

AT A% A9 AT AR Wnlad B mminle 239 AN ARRAR 19 11 A9 =3 AnnAnos Blimimdmmmom Zhomlbid ~nld

Pro naplnéni Rozhodnuté ¢astky a Datumu platnosti podpisu rozhodnuti/smlouvy je tfeba, aby byl
na daném projektu evidovan relevantni zdznam pravniho aktu ve stavu Uzavien.

Povinnou polozkou pfi importu do MKP je také Kod poskytovatele dotace, kterou uzivatel pini bud
pfi nahrani seznamu projektll do planu kontrol nebo ho vybira manualné pfimo na jednotlivém
zadznamu v planu kontrol.
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Pro uspésny import dat do MKP IS FKVS je tieba Export MKP stahnout ve formatu csv., otevfit ve
formatu txt a odmazat prvni fadek, kde je hlavicka exportu z MS. Takto upraveny export je mozné
nahrat do planu vytvofeného v MKP IS FKVS.
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3. PLAN KONTROL FN

Plan kontrol finanénich nastroju je pfistupny z menu ,Kontroly“ — ,,Plany“ — ,,Plan kontrol FN*.

Plan kontrol FN (¥}

Pofadové éisloplanu @ Rok \|. ¥ | Pololeti ¥ | Obdobiplanu ¥ | Datum schvaleni planu @ | Pfijmeni a jméno schvalovatele pla.. @
@00 14 2022 20220 21.1.2022 Adamis Valdemar, Ing.
coo 11 2022 20220 24.1.2022 Adamcova Lucie, Mgr.
soo 1 2022 20180 24.1. 2022 Zbofilova Lucie
oca 13 2022 20220 25.1. 2022 Al-Dabaghova Petra, Ing.
\__ooo g 2027 207220 26 1 2022 Adamenud | ucis Mar

DETAIL PLANU  PLANOVANE KONTROLY  VERZOVANI  POZNAMKY  PRILOHY

Obdobi * Kid a nézev programu Naposledy zménéno
03 | Operacni program Zaméstnanost plus > Daturn zmény
Pololetni 10. 2. 2022 11:50
Vypracoval Zménil/a
Rok SULMIC
2022 * Daturn vypracovani planu * Titul, jména, pfijmeni
25.1. 2022 ] Sulc Michal, Mgr. >
Schvalovatel
* Daturn schvaleni planu * Titul, jména, prijmeni
PODEPSAT 25.1.2022 = Al-Dabaghova Petra, Ing. >

Obrazek 18 — Plan kontrol FN

Funké&nost planu kontrol finan¢nich nastroji je podobna jako u planu kontrol projektd. Je mozné je
zalozit jako pololetni, podepsat elektronickym podpisem, vytvofit novou verzi. Po provedeni ispésné
kontroly planu a elektronickém podpisu se pod tfemi teCkami (Akce) nabidne volba ,,Zobrazit kontroly
na FN*.

a0 9 2022
Kopirovat
<7 Upravit
L
Smazat I pt

fobrazit kontroly na FN
Zpristupnit k editaci
Po jejim potvrzeni se planované kontroly zalozi/zobrazi na pfehledu kontrol na daném finanénim

nastroji v menu Finanéni nastroje/Finanéni nastroje/Kontroly/Kontrola na misté/Kontrola od
stolu.

Na urovni planu kontrol FN neni nastavena moznost exportu dat pro MKP.
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4. PLAN KONTROL DELEGOVANYCH PRAVOMOCI

Plan kontrol delegovanych pravomoci je pfistupny z menu ,Kontroly“ — ,,Plany“ — ,,Plan kontrol
delegovanych pravomoci*.

Plan kontrol delegovanych pravomoci (%)

O O + &7
SERADIT DLE ~ Pofadové &i.. @  Nézev programu v | Obdobiplénu v | Schvalovatelplénu = | Cisloverze v  Rok \| @
v Dohoda o partnerstvi  DoP o 2 Operacni program .. 20220 1 2022
Operaéni program Technologie a aplikace pro kenkurenceschopnost 0 aee 1 Operacniprogram .. 20210 2 2021
Operaéni program Jan Amos Komensky 02
Operacni program Zaméstnanost plus 03
Operacni program Doprava 2021-2027 04 o
H
Operacni pregram Zivotni prostiedi 2021-2027 05 °
DETAIL PLANU  PLANOVANE KONTROLY ~ VERZOVANI  POZNAMKY  PRILOHY
Obdobi Vypracoval Naposledy zméngno
. Datum vypracovani plinu Titul, jméno, pfijment Datum zmény
Pololetni 2.2 2022 742
2.2.2022 & MS21 TEST 02 > s .
*Rok Zménil/a
2022 MS21_TEST_02
Schvalovatel
- - Datum schvalenf planu Titul, jméno, pfijmeni
PODEPSAT SCHVALIT PLAN

Obrazek 19 — Plan kontrol delegovanych pravomoci

Funkénost planu kontrol delegovanych pravomoci je podobna jako u planu kontrol projektl. Je
mozné je zalozit jako pololetni, podepsat elektronickym podpisem, vytvofit novou verzi, ale neni
provadéna jejich kontrola a na rozdil od planu kontrol projektl nejsou kontroly delegovanych
pravomoci zakladany generovanim z planu. Pfi zaloZeni kontroly delegovanych pravomoci na
zélozce ,Planované kontroly“ se také, na rozdil od planu kontrol projektd, vyplfiuje misto
nazvu/Cisla projektu pole ,,Nazev kontrolované osoby*.

Plan kontrol delegovanych pravomoci >  Kontrola delegovanych pravomoci (x)
ULOZIT [ ZAHODITZMENY = 5 TISK ZAZNAMU

* Nazew kontrolované osoby
Cislo kontroly
Nazev kontroly

Nazev kontrolntho orgénu
>

Predpoklédané datum zahdjent kontroly (Etvrtleti)
Predpoklédané datum zahsjenl kontroly

8

* Forma kentroly
Kontrola na misté ~

Predmét kontroly

Obrazek 20 — Formular Kontroly delegovanych pravomoci
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5. PROVEDENI KONTROLY DELEGOVANYCH PRAVOMOCI

Kontroly delegovanych pravomoci se nachazeji v modulu ,Kontroly“ — ,,Kontroly delegovanych
pravomoci‘.

Kontroly Pfehledy GCiselniky CBA Organizaéni struktura

[= Plany =

= Prehledy >

8 Kontroly d.elegn\rm:,'rch
pravomoci

Navazovani kontrolnich listd

Obrazek 21 — Modul Kontroly - Kontroly delegovanych pravomoci

Vytvofeni nové kontroly delegovanych pravomoci se provede stiskem tlacitka ,,+“ v horni Casti
obrazovky.

Kontroly delegovanych pravomoci ()

[EJULOZIT A ZAHODITZMENY SHv Mw

Kéd pro.. ¥  Mazev programu % | Kontrolovany subjelkt % | Nazev kontroly v | Cislo kontroly w | Forma kontroly

o0

soa 01 Operaéni program Technologie .. Svaz cbchodu a cestovniho ruc...  testovaci kontrola 2021 123456 Kontrola na misté
saa 06 Integrovany regionalni operaéni ...  Oddéleni AfterCare KDP 8 Kontrola na misté

NeuloZené zaznamy: @)  ZOBRAZIT

OZNACENI KONTROLY ~ KONTROLNI SKUPINA  ZJISTENI  OPATRENIK NAPRAVE ~ POZNAMKY  PRILOHY  VERZOVANI

Finalizace
* Kéd a ndzev programu

Datum finélniho ulozeni
Finalni ulozeni

&

* Kontrolovany subjelkt
Q SCHVALIT A PODEPSAT
Cislo kontroly Nazev kentroly

* Forma kontroly Ukenéeni kontroly Verze

Stav
~ ~ 1 Kéd stavu Datum zmény stavu
> 5
Predpokladané datum zahajeni Datum zahajeni kontroly Datum ukonéeni kontroly .
= 5 = Nazev stavu

Predmét kontroly 0 POVOLENE AKCE HISTORIE STAVU

Obréazek 22 — Kontroly delegovanych pravomoci - zalozka "Oznaceni kontroly"
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UzZivatel nasledné vyplini povinna pole a zaznam ulozi. Pod tfemi teCkami (Akce) se na fadku daného
zdznamu zobrazi moznost volby stavu workflow ,Zahajeni kontroly“, jehoZ potvrzenim uZivatel
kontrolu zahdji, tj. kontrola se tak pfepne do stavu ,Kontrola zahajena“.

Kontroly delegovanych pravomoci (%)

O + | @

Kéd pro.. @
sca 03
oo Q4
) Kopirovat
7 Upravit
T Smazat

M

Mazev programu

Operacni program Zaméstnano...

Operacni program Doprava 202..
chnologie ..
votni prostr...
1i operacni ..
iméstnano...

iméstnano...

ni operacni ...
Zahajeni kontroly hi operatni

Zrugeni kontroly

=) Tisk zdznamu

iméstnano...

KUPINA Z.

%2 Informace o zdznamu

* Kod a nazev programu
04 | Operacni program Doprava 2021-2027

Obrazek 23 — Kontroly delegovanych pravomoci - Akce "Zahéajeni kontroly"

Na zalozce Kontrolni skupina Ize pomoci ,+“ zalozit Cleny do kontrolni skupiny kontroly
delegovanych pravomoci. Povinna pole jsou , Titul, jméno, pfijmeni“, ,,Funkce'* a v pfipadé
zakliknuti checkboxu ,,Osoba bez registrace“ na hodnotu false (kfizek) je povinné pole

»Oorganizace“.

%)

Kontroly delegovanych pravomoci > Kontrolni skupina (%)

ULOZIT [ ZAHODIT ZMENY 5 TISK ZAZNAMU

* Titul, jméno, pfijmeni

* Funkce

Cislo sluzebniho prikazu

Zatatek platnosti povéfeni

B Osoba bez registrace

>

* Organizace

Konec platnosti povéreni

B =

Obréazek 24 — Kontroly delegovanych pravomoci - formular Kontrolni skupina

LV pfipadé vybéru ,,Pfizvand osoba“ se zobrazi pole, ,,Duvod pFizvani*
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Na zaloZce ,,ZjiSténi“ je mozné zalozit kontrolni zjist€ni a zaroven jsou zde zobrazena vSechna
vyplnéna kontrolni zjist&ni k dané kontrole.

OZNACENi KONTROLY ~ KONTROLNiSKUPINA ~ ZJISTENI  OPATRENiKNAPRAVE ~ POZNAMKY ~ PRILOHY  VERZOVANI

0+ g°v (0
Cislozjigténi v Obsah/znéni kontrolniho zjiéténi v | Kategorie kontrolnino zjisténi v | Podkategorie kontrolniho Zjisténi v | Finanéni objem kontrolnho zjiéténi (K&) v | Finanéni objem kontrolniho zjiténi (EUR) v
] | 5 g 2 ] 5 ] f ]
B Zjisténi - test Ochrana (dajd Nesoulad s pravidly ochrany idaji 55,00
Zjisténi - test 2 Rovné prilezitosti / zakaz diskri Nesoulad se zésadou rovnjch pile... 1,00

Obréazek 25 — Kontroly delegovanych pravomoci - zalozka "Zjisténi"

Ve formulafi ,,Kontrolni zjiSténi“ je tfeba u finanéniho objemu vyplnit alespori jednu ze tfi variant,
tj. uzivatel vyplni bud DP ,Finanéni objem kontrolniho zjisténi (K&)“, ,,Finanéni objem
kontrolniho zjisténi (EUR)“ nebo ,,Finanéni objem kontrolniho zjisténi (%)“ a ostatni povinna
pole.

Kontroly delegovanych pravomoci >  Kontrolni zjisténi ()

ULOZIT = ZAHODITZMENY (=) TISK ZAZNAMU
* Ciglo zjisténi * Kategerie kontrolniho zjisténi * Pedkategorie kontrolniho zjigténi
> >
* Finanéni abjem kontrolniho zjisténi (KE) * Finanéni objemn kontrolniho zjisténi (EUR)  * Finanéni objern kontrolniho zjisténi (%)

* Obsah/znéni kontrolniho zjigténi 0

Obrazek 26 — Kontroly delegovanych pravomoci - formular "Kontrolni zjisténi"
Na zalozce ,Opatieni k napravé“ jsou uvedena vSechna zadana napravna opatfeni, funkénost je
obdobnd jako u zéloZzky ,Zjisténi“. Opatieni k napravé se zadavaji pfimo na této zéloZce pfes
tlacitko ,,+“.

OZNACENI KONTROLY ~ KONTROLNISKUPINA  ZJSTENI  OPATREMNI K NAPRAVE  POZNAMKY  PRILOHY  VERZOVANI

Popis v | MNapravna Inita v | Splnéno
s (1) Test 15.3. 2022 Ano

Obrazek 27 — Kontroly delegovanych pravomoci - zalozka "Opatfeni k napravé”
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Ve formulafi ,v,Népravné opatfeni“ je nutné vyplnit povinna datova pole ,Cislo napravného
opatreni“ a ,,Cislo zjisténi“.

Kontroly delegovanych pravemoci > Napravné opatfeni ()

[BIULOZIT = ZAHODITZMENY | = TISK ZAZNAMU
Cigle napravného
* opatfeni * Cislo zjisténi Napravna lhita Spinéno
> = ~
Popis 0

Obrazek 28 — Kontroly delegovanych pravomoci - formular "Napravné opatreni”

Prechody ve stavech kontrol jsou obdobné jako u kontroly projektu (viz kapitola Stavy workflow
kontrol a zruSeni kontroly).

U kontrol delegovanych pravomoci se pfi pfepnuti do stavu Kontrola zahajena automaticky naplini
pole Datum zahajeni kontroly. Pfi pfepnuti do stavu Kontrola ukonéena se automaticky naplini
Datum ukonéeni kontroly. Pfi pfepnuti do stavu Kontrola ukonéena je nastavena podminka
pfechodu stav(, ktera ovéfuje, jestli je pfi naplnéni pole Ukonéeni kontroly na hodnotu Se
zjisténim na kontrole evidovano kontrolni zjisténi a v pfipadé hodnoty Bez zjiSténi, ze neni na
kontrole zadné zjisténi zaevidovano.

U kontrol delegovanych pravomoci, je mozné uvadét poznamky, k dispozici je textové pole
»Poznamky“. Také je mozné vkladat pfilohy a vyuzit moznost verzovani.

OZNACENI KONTROLY  KONTROLNI SKUPINA  ZJISTENI  OPATRENI K NAPRAVE  POZNAMKY  PRILOHY  VERZOVANI

Poznamky D

Obrazek 29 — Kontroly delegovanych pravomoci - zalozka "Poznamky"
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6. PROVEDENiI KONTROLY (Procesni zpracovani kontrol)

Formy kontroly:

Kontrola na misté/Kontrola od stolu
Administrativni ovéreni
Monitorovaci navstéva

Pod modulem ,,Projekty“ se po vybrani projektu na ,,Detailu projektu“ mohou v levém menu, pod
polozkou ,,Kontroly*, zalozit vSechny formy interni kontroly (Kontrola na misté (KnM)/Kontrola od
stolu (KoS), Administrativni ovéfeni (AdO), Monitorovaci navstéva (MN)). Soucasti uvedeného
menu jsou také formulare ,,Prehled kontrol“ a ,,Externi kontroly“.

e

Kontrola na misté/Kontrola od

[ Kontroly & —  stolu

=] Administrativni ovéfeni
S]  Monitorovaci navitéva
2]  Ppiehled kontrol

2] Externi kontroly

Obrazek 30 —Levé menu Kontroly (detail projektu)
6.1 Kontrola na misté/Kontrola od stolu

Uzivatel s roli Editor kontrol klikne v hlavnim menu na ,Projekty“ — ,,Detail projektu“, kde nejdfive
vyfiltruje projekt, pro ktery chce provést kontrolu. Dale pak v levém menu vybere polozku ,,Kontroly*
a poté formu Kontrola na misté/Kontrola od stolu. UzZivatel mize zalozit novou kontrolu (stiskem
tla¢itka ,,+“), pfipadné editovat jiz existujici kontrolu, ktera neni ukon&ena a finalizovana.

KnM/KoS &
[BJULOZIT D ZAHODITZMENY v
Cislokontroly ¥ Nézevkontroly ¥  Druhkont. v  KnM/KoS ¥ Stav ¥ Datumzahdjenikontroly ¥ Datum ukongenikontroly ¥ = UkonGenikontroly ¥  Kontrolavychdziz v  Zplénukon. ¥ | SdruZend kontrola ¥ Podr

KnM X

Neulozené zaznamy: @)  ZOBRAZIT

0ZNACENIKONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY ~ KONTROLNI ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJISTENI  KONTROLNiLISTY  NAM

Zdroj kontroly Finalizace
B Kontrola vychaziz Daturn findlniho ulozent
~ Findni ulozeni 5
Cislo kontroly -
Scruzens kontrola
* Druh kentroly Cislo projektu Q SCHVALIT A PODEPSAT
> CZ.02.02.01/00/22_001/0000143
Zpliseb ukongen kontroly Stav
v Kod stavu Datum zmény stavu
Komtrolovant obdobi Datumn zahajen kontroly Ukenceni kontroly =,
5] v Néizev stavu
Datum od
& Podrobnost k ukoneni kontroly se zjiiténim
> POVOLENEAKCE  HISTORIE STAVU
Datumdo Datumn provedeni kortroly
=l =] Dosetren véci . [
GENEROVANI FORMULARE ZE SABLONY
Objem skute&né zkontrolovanych vidajd Datum vdani se némitek proti kontrolnimu zjisténi
(]

Objem kontrolou odhalenyich nezplisobiljch vidaji Gislo spisu

(@ Kontrola die &l 68 odst. 2 Nafizeni EU, tj. kontroly operaci na misté
Realizovano sdruzenou kontrolou

Kentrola jedné osoby / subjektu

Obrazek 31 — KnM/KoS - zalozka "Oznaceni kontroly"
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6.1.1 Oznaceni kontroly

Na zalozce ,,Oznaceni kontroly*“ uzivatel vyplni zluté podbarvena technicky povinna pole (Cislo
kontroly se generuje automaticky po ulozeni kontroly). Svétle Zluta pole jsou tzv. ,odlozené povinna*“,
tj. jejich vyplnéni je kontrolovano az v urcitém okamziku (zména stavu, finalizace atd.).

Druh kontroly:

Ex ante — pfedbézna kontrola
Interim — pribézna kontrola
Ex post — nasledna kontrola

Pro uplnost je vhodné na formulafi vyplnit co nejvice informaci, tedy jak povinna pole (Zluté
podbarvena), odloZzené povinna (svétle zluté podbarvena), tak pole nepovinna (Sedé podbarvena).

Datum zahajeni kontroly je mozné editovat i zpétné (do minulosti). Datum ukonéeni kontroly Ize
také editovat.

Pfi vyplhovani pole ,,Zplisob ukonéeni kontroly“ uzivatel vybere z nasledujicich moznosti:
e Marnym uplynutim lhaty pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky;
¢ Dnem doruleni vyfizeni namitek kontrolované osobé;

e Dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni spravnimu organu.

Datové pole ,,Kontrola vychazi z“ odkazuje na data z jinych objektl. Nabizené hodnoty jsou:

e Analyza rizik (na tuto hodnotu je navazano pole ,ldentifikacni €islo®), informace se dotahu;ji
z modulu Analyza rizik, viz pfiru¢ka Analyza rizik;

o Vysledky monitorovaci navstévy (na tuto hodnotu je navazano pole ,ldentifikacni ¢islo®),
informace se dotahuji z formulafe MN na projektu;

¢ Vysledky administrativniho ovéfeni (na tuto hodnotu je navazano pole ,ldentifika¢ni Cislo®),
informace se dotahuji z formulafe AdO na projektu;

e Jiny podnét (na tuto hodnotu je navazano povinné textové pole).
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Po vypInéni povinnych i nepovinnych poli uzivatel zaznam ulozi kliknutim na tlagitko ,,Ulozit“. Po

ulozeni se dotahne oblast ,,Stav“ (automaticky se vyplni stav Kontrola planovana), tedy ,,Kéd
stavu®, ,Datum zmény stavu“ a ,,Nazev stavu“.

Pozn.: Zaskrtavaci pole ,Kontrola dle ¢I.68....“ je nastaveno automaticky na fajfku (tj. ,True®), &imz

je urceno, Ze se jedna o Kontrolu na misté, pokud je checkbox zakliknuty na kfizek (tj. ,False*), jedna
se 0 Kontrolu od stolu.
KnM/KoS (=)

ULOZIT [+ ZAHODIT ZMENY

=

Cislokontroly ¥ | Nézevkonwoly ¢  Druhkont...

KnM/KoS @ | Stav Datum zahgjeni kontraly @ Datum ukoneni kontroly @ Ukongenikontroly @ | Kontrola vychéziz v | Zpldnuken.. | Sdrui
000025-2022... Test - Kentroly_2 Ex ante KnM Kentrola planovana 15. 6. 2022 22 6.2022

000024-2022 .. Test - Kontroly_1 Ex post KnM Kontrola planovana 1.7.2022

000023-2022_. Test - Kontroly Ex ante KnM Kontrola plédnovéna

OZNACENI KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY ~ KONTROLNi ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJSTENI  KONTROLNI LISTY

* Nazev kentroly
Test - Kontrohy

Verze Zdroj kontroly

B *Kentrola vychézi z

Finalizace

Cislo kontroly
000023-2022/0PJAK

* Druh kentroly
Ex ante

Zpisob ukonéeni kontroly

Sdruzena kontrola
Cislo projektu
> CZ.02.02.01/00/22_001/0000143

Datum findlniho uloZeni
v Finalni uloZeni

ALIT A PODEPSAT

Q

Stav

Ked stavu Datum zmény stavu
. KoPO1 > 2.6.2022
Kontrolovand obdobi * Datum zahgjeni kontroly  Ukondeni kontroly
= » Nézey stavu
Datum od Kontrola plénovéna >
e 5 Datum ukondenikontroly  Podrobnosti k ukoneni kontroly s zjisténim L
5 s POVOLENE AKCE  HISTORIE STAV)
Detum do Datum provedeni kontroly
& = Dosetfeni vci

GENEROVANI FORMULARE ZE SABLONY

6.1.2

Objem skute#né zkontrolovanych vidaji Datum vzdéni se némitek proti kontrolnimu zjigtént

B

Objem kontrolou odhalenych nezpisobilich vdajt Cislo spisu

@ Kontrola die &. 68 odst. 2 Nafizeni EU, 1j. kontroly operaci na misté
Realizovano sdruzenou kontrolou

Kontrola jedné osoby / subjektu

Obrazek 32 — KnM/KoS - zalozka "Oznaceni kontroly"

Predmét kontroly

Zalozka ,,Predmét kontroly“ obsahuje DP ,,Pfedmét kontroly“ a ,Misto konani kontroly“.
Adresu mista kontroly vypliiuje uzivatel sam. Nejdfive provede vybér z Ciselniku ,Typ adresy*,
pokud vybere moznost ,,Adresa dle subjektu® zpfistupni se pole ,Subjekt“. Zde zvoli, pro ktery
subjekt (vypInény na projektu v ISKP21+) je kontrola provadéna.

Dale pak vybere z €iselniku ,, Typ adresy“, kde se mu zobrazi adresy nalezici vybranému subjektu.
V pfipadé volby ,,Jina adresa“ se zpfistupni textové pole pro ruéni zadani adresy.

OZNACENi KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY ~ KONTROLNi ORGAN/SKUPINA ~ VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA  ZJISTENI  KONTROLNLISTY

PARTNERI ~ PRILOHY ~ POZNAMKY  VERZOVAN[

* Predmét kontroly 074000
Misto konéni kentroly

Typ adresy

Obrézek 33 — KnM/KoS - zélozka "Pfedmét kontroly"
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6.1.3 Kontrolovany subjekt

Zalozka ,,Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby“ obsahuje udaje o kontrolované

osobé/kontrolovanych osobach. Jedna se o udaje, které zadatel vyplnil v zadosti o podporu
v ISKP21+.

Udaje na této zaloZce neni mozné editovat. Vyjimkou je pole ,,Adresa kontrolované osoby“2, kde

uzivatel maze vybirat z riznych adres Zadatele (pro pfipad, kdy je v zadosti pro dany subjekt
uvedeno vice adres).

Pomoci zaskrtavaciho pole ,,Kontrola jedné osoby/subjektu® (zal. ,Oznaceni kontroly“) Ize zvolit,
zda bude kontrolovana jedna osoba, nebo vice osob najednou. Vychozi (automatické) nastaveni je
true (,fajtka“), coz znamena kontrolu jedné osoby.

Realizovano sdruzenou kentrolou
Kontrola jedné osoby / subjelktu

Obrazek 34 — Kontrola jedné osoby/subjektu — Checkbox , True*

Pokud se jedna o kontrolu jedné osoby/subjektu zalozka ,,Kontrolovana osoba/Kontrolované
osoby*“ se této volbé pfizplsobi nasledovné:

OZNACENi KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY  KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY

Nazev kentrolované oscby

Obec Lesany

Jméno Ffijrmeni

RC ¢o

ICO
00232122
* Adresa kontrolované osoby

Adresa oficialni (adresa sidla organizace) >

Ulice Cislo domu
23
Obec pst
Lesany 25744

Obrazek 35 — KnM/KoS - zalozka "Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby" jedna-li se o kontrolu jedné osoby/subjektu

V pfipadé, ze kontrola bude probihat u vice osob najednou, musi byt checkbox ,,Kontrola jedné
osoby/subjektu® zaskrtnut kiizkem.

Realizovano sdruzenou kontrolou

B Kontrola jedné osoby / subjektu

Obréazek 36 — Kontrola jedné osoby/subjektu — Checkbox "False"

2U kontrolované osoby se zobrazi adresa, ktera byla zadana v ISKP21+ jako prvni (nemusi byt tedy ,oficialni, ale napf. ,doru¢ovaci®).

Ddavodem je, Ze ne u v8ech projekt( byl zadan typ adresy, aby mohl byt podle typu proveden predvybér pro defaultni nastaveni ,oficialni“
validované adresy.
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Po zaSkrtnuti kfizku bude mozné ke Kkontrole pfidavat, na zalozce ,Kontrolovana
osoba/Kontrolované osoby*“, subjekty pomoci ,,+“ v ramci pravolevého seznamu.

KnM/KoS (3) k4 B b=
O o+ S Y v VEE
Cislo kontroly 7 Nazev kontroly v | Druhkont. v  KnM/KoS 7  Stav v | Datum zshajeni kontroly ¥ | Datum ukongeni kontroly ¥ | Ukongenikontroly 7  Kontrola vyché
eoa 000023-2022/0PJAK Test - Kontroly Ex ante KnM Kontrola planovana
=s2  000025-2022/0PJAK Test - Kontroly_2 Ex ante KnM Kontrola planovana 15.6. 2022 22.6.2022
@=e  000024-2022/0PJAK Test - Kontroly_1 Ex post KnM Kontrola plénovana 1.7.2022

OZNACENI KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY  KONTROLNi ORGAN/SKUPINA ~ VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJISTENi

KONTROLNI LISTY ~ NAMITKY  PARTNERI  PRILOHY POZNAMKY  VERZOVANI

o B° O- W v VEE
Nazev .-

<) ess  Obec Legany

~
[
a
4
o
a
5
m

Typ Zadatele

o

[t4)
=
i
i

Typ Zadatele v | Prévr

Obrazek 37 — KnM/KoS - zalozka "Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby" jedna-li se o kontrolu vice osob/subjektd

6.1.4 Kontrolni organ/skupina

Povinné pole ,,Nazev kontrolniho organu poskytovatele dotace* slouzi pro vybér pfislusného

organu, ktery provadi kontrolu. Uzivatel vybere pfislusny kontrolni organ, ktery kontrolu provede a
potvrdi tlaCitkem “Vybrat*.

Pokud se jedna o kontrolu z planu kontrol, na némz byl vypinén Kontrolni organ, pak se Kontrolni
organ poskytovatele dotace vypini automaticky.

KnM/KoS > Vybér kontrolniho organu ()

E K.. @ | Mazev kontrolniho orgdnu poskytovateled... @ | Zkratka.. ¥ | Madfizena organizacni jednotka
sos MS..  Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t&lovyc... Odbor svodnych agend
see MS..  Ministerstvo dkolstvi, mladeze a talovjc.. Odbor administrace pojektd regionalniho Skolstvi
== M3..  Ministerstvo Skolstvi, mlddeze a télovyc... Odbor administrace projektd regiondlniho Skolstvi

Obrazek 38 — KnM/KoS - Viybér kontrolniho organu

Pozn.: Kontrolni orgén je uzZivatelem zadavan v uzivatelském ciselniku ,Katalog ¢iselniki“— ,Sprava
uzivatelskych ciselniku kontroly“— ,Kontrolni organ poskytovatele dotace”.
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Clena kontrolni skupiny uZivatel pfida pomoci tlagitka ,,+“. Otevfe se novy zaznam osoby zafazené
do kontrolni skupiny. Uzivatel vyplni jednotliva pole, a to bud vepsanim, nebo vybérem z &iselniku.

KnM/KoS > Kontrolni skupina (%)
ULOZIT [ ZAHODITZMENY = TISK ZAZNAMU
* Titul, jméno, piijmeni
>
* Funkce * Organizace
> >
Emal Telefon
Cislo sluzebniho prikazu
Zatatek platnosti povéreni Konec platnosti povéreni
5 5

B Osoba bez registrace

Obrazek 39 — KnM/KoS - formular Kontrolni skupina je-li osoba registrovana

Pole ,,Funkce* uzivatel vyplni pomoci Ciselniku, ktery obsahuje vybér ze tfi moznosti, a to Clen
kontrolni skupiny, pfizvana osoba nebo vedouci kontrolni skupiny. VypInény formuléf uzivatel ulozi
kliknutim na ikonu ,,Ulozit“.

Pokud osoba neni v systému zavedena, pak uzivatel zatrhne zaSkrtavaci pole ,,Osoba bez
registrace®, ¢imz se zpfistupni pole pro ruéni vyplnéni jména a pfijmeni osoby a pro vybér titulu.

KnM/KoS > Kontrolni skupina (%)

ULOZIT = ZAHODITZMENY G5 TISK ZAZNAMU
Titul pied  * Jméno * Prijmeni Titul za
* Funkee

Cislo sluzebniho prikazu

Zatatek platnosti povéfeni Konec platnosti povéfen

= =

Osoba bez registrace

Obrazek 40 — KnM/KoS - formular Kontrolni skupina neni-li osoba registrovana

Pozn.: Pro zahajeni kontroly na misté (tedy prepnuti stavu na Kontrola zahajena) je nutné mit
vyplnéné udaje alespori pro jednoho kontrolujiciho.
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6.1.5 Vazba na VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA

Tato zalozka je spoleCna pro Vefejné zakazky, Zadosti o platbu, Zpravy o realizaci, Zpravy o
udrZitelnosti, Zadosti o zménu a Pravni akt.

OZNACENI KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVAMA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY ~ KONTROLNI ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJISTENI

KONTROLNILISTY ~ NAMITKY PARTNERI  PRILOHY  POZNAMKY  VERZOVANI

O+ S Mo W v VvEE

Pofadi zézn.. @ | Typ v | Identifikaéni éislo

Obrézek 41 — KnM/KOS - zéloZka "Vazba na VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA“

Nové zaznamy uzivatel vytvafi pomoci ,,+“. V editatnim okné uZivatel zvoli typ polozky v poli, Typ*.
Na vybér bude Verejna zakazka, Zadost o platbu, Zprava o realizaci, Zprava o udrzitelnosti, Zadost
0 zménu a Pravni akt.

KnM/KoS > VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA (x)

o ULOZIT = ZAHODIT ZMENY = TISK ZAZNAMU
=

Typ

Obrézek 42 — KnM/KO0S - formuléf VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA_1

Jakmile uzivatel polozku vybere, zpfistupni se vybérové pole dle zvoleneho typu polozky, ve kterém
jiz uzivatel vybere konkrétni VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA. Po potvrzeni vybéru se informace o dané
VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA pfenesou na toto okno, po ulozeni pak na samotnou zalozku do seznamu
zaznamu.

KnM/KoS > VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA (¥

ULOZIT = ZAHODITZMENY =) TISK ZAZNAMU
[T;E"réva o realizaci v l e orelzes > Nazey Cislo ZoR
Stav ZoR
Datum podani ZoR Datum schvéleni ZoR

Obréazek 43 — KnM/KoS - formuléi VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA_2

Na vybér je ze v8ech VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA navazanych na daném projektu (nezavisle na fazi
ex-ante, interim, ex-post; druh kontroly ex-ante, interim, ex-post také nebude omezujici pfi vybéru
VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA).

V pfipadé VZ se nabizi pouze ty, které jiZ maji vyplnéné poradové Cislo. PFi vybéru ZoR je rozliSeno,
zda se jedna o dil&i &i souhrnné ZoR. PF¥i vybéru ze ZoP na projektu je u kazdé uvedeno datum
certifikace, které je rozhodné pro ucetni rok.

Spole€né zaloZzka obsahuje tfi sloupce, a to Pofadi zaznamu, Typ a ldentifika€ni Eislo.
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6.1.6 Zjisténi

Na zalozce ,,ZjiSténi“ se zobrazuje seznam nalezenych nedostatkl. Zadani nového kontrolniho
zjisténi je mozné provést pomoci tlacitka pro pfidani zaznamu ,,+“ a nasledném vyplnéni formulare
Kontrolni zjisténi.

OZNACENi KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY  KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE 0SOBY ~ KONTROLNi ORGAN/SKUPINA

VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA  ZJISTENI  KONTROLNiLISTY  NAMITKY  PARTMERI  PRILOHY  POZMAMKY  VERZOVANI

O + g M- Y v VEE

Cislo zjisténi @ | Cislo projekiu 7 | Kategorie kontrolniho zjisténi v | Podkategorie kontrolniho zjisténi v | Finanéni objem kontrelniho zjisteni (KE)

Obrazek 44 — KnM/KoS - zélozka "Zjisténi"

Ve formulafi ,,Kontrolni zjisténi“, na zaloZce ,,Detail*, jsou vechna pole povinna. Pole ,,Cislo
zjisténi“ se vyplni automaticky po vyplnéni povinnych datovych poli.

KnM/KoS > Kontralni zjisteni (%)

ULOZIT = ZAHODITZMENY = ) TISK ZAZNAMU

DETAIL  NAPRAVNA OPATRENI

Cislo zjigténi * Kategorie kontrolniho zjisténi * Podkategorie kontrolniho zjisténi

* Finanéni objern kentrolniho zjisténi (KE) * Finanéni objem kontrolniho Zjisténi (EUR) * Finanni objermn kontrolniho zjidténi (%)

m Vyplyva z kontrolniho zjisténi podezrieni na nesrovnalost?

* Obsah/znéni kontrolniho zjigténi 0/4000

Obrazek 45 — KnM/KoS - formular Kontrolni zjisténi — zalozka ,Detail”
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Ve formulafi ,,Kontrolni zjisténi“ je dale k dispozici zalozka ,,Napravna opatieni“, kam

zaznamy k napravnym opatienim pfidavat tlacitkem ,,+“.
KnM/KoS > Kontrolni zjisténi (=)

ULOZIT [ ZAHODITZMENY | =) TISK ZAZNAMU

DETAIL  NAPRAVMA OPATRENI

O + &
Cislo ndpravného
— opatfeni

Termnin pro spinéni opatieni k napravé

Datum pfijeti opatieni k napravé

Obrazek 46 — KnM/KoS - formular Kontrolni zjisténi — zalozka ,Napravna opatreni”

datova pole a zaznam ulozi.

Po stisknuti tlaCitka se zobrazi formular ,,Napravné opatreni®, ve kterém uzivatel vyplni povinna

KnM/KoS > Kontrolni zjisténi > Napravné opatfeni (%)

ULOZIT  [= ZAHODITZMENY &= TISK ZAZNAMU
Cislo napravného
* opatfeni Termin pro spinéni opatfeni k napravé Datum piijeti opatfeni k napravé

&
* Popis

Napravné opatfeni nefinanéniho charakteru

Obrazek 47 — KnM/KoS - Kontrolni zjisténi - formular Napravné opatfeni
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6.1.7 Kontrolni listy (KL)
KL maiji rozhoduijici vyznam pouze pro RO OP, které cht&ji KL vytvaret ve strukturovanych datech.
Na zalozce ,,Kontrolni listy* je mozné pomoci tlacitka ,,Novy kontrolni list“ zalozit novy zaznam

pro kontrolni list. Otevie se samostatné okno ,,Generovani kontrolniho listu“, kde uzivatel
vybere pozadovany kontrolni list a stiskne tlacitko ,,Spustit a vratit se*.

KnM/KoS > Generovani kontrolniho listu (¥

SPUSTIT A VRATIT SE
Vazba na VZ/ZoP/ZoR/Zol/ZaZ/PA

* \Wbér kontrolniho listu
(Test 1319

Obrazek 48 — KnM/KoS - formular Generovani kontrolniho listu

Po obdrzeni interni depese o dokonceni generovani kontrolniho listu se kontroini list zobrazi na
zalozce ,,Kontrolni listy“ na kontrole a je mozné jej editovat.

Na zalozce ,,Kritéria“, ve sloupci ,,Ano/Ne/Nerelevantni“, uzivatel vybere po rozkliknuti seznamu
v poli jednu z nabizenych moznosti.

KONTROLNILIST  KRITERIA  DUVOD ZNEPLATNENI KL

ULOZIT [ ZAHODITZMENY &=+ (M
Kod 7 | Kritérium 7 | Ano/ Ne [ Nerelevantni v
=ea (1) 000010 Pokud zadavatel stanovil technické podminky prostfednictvim odkazu..  Ano
=eo (1) 000024 — Pokud je VZ rozdélena na £asti, postupoval zadavatel v souladu .. ; Ano v
Ano
Ne

WEEEET )

Obrazek 49 — Kontrolni list - Kritéria

V toolbaru se nachazi tl. ,Hromadné vyplnéni kontrolniho listu“ pro hromadné vyplnéni kritérii.

KnM/KeS > Kontrolnilist ()

) g7 FINALIZACE KONTROLNIHOLISTU ~ ZKOPIROVATKL | HROMADNE VYPLNENI KONTROLNIHO LISTU | POSLAT DEPESI

KONTROLNILIST  KRITERIA  DUVOD ZNEPLATNENI KL

O &v (o
Kad v | Kritérium 7 | Ano/MNe/Nerele.. ¢ | Fin

=eo (1) 000010 Pokud zadavatel stanovil technické podminky prostfednictvim odkazu..  Ano

sso (1) 000024 — Pokud je VZ rozdélena na casti, postupoval zadavatel v souladuse .. Ano

Obrazek 50 — KL — tlagitko ,Hromadné vyplnéni kontrolniho listu®
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Po stisku tlaitka se uZivateli zobrazi okno s polem vyb&ru mozZnosti Ano, Ne a Nerelevantni.
Uzivatel zvoli jednu z moznosti a potvrdi tladitkem ,,Spustit a vratit se“. Systém nasledné na
v§echny kontrolni otazky kontrolniho listu do sloupce ,,Ano/Ne/Nerelevantni“ doplni vybranou
odpovéd.

KnM/KeS > Konirolnilist > Hromadneé vyplnéni kontrolniho listu (<)

SPUSTIT A VRATIT SE

* Ano/Me/Nerelevantni

Ano
Me
Merzlevantni

Obrazek 51 — KL - Hromadné vypinéni KL

U kritérii je zapracovan formular ,,Detail kritéria“, ktery se otevie ze zaznamu kritéria (kontrolni
otazky). V tomto okné jsou zobrazeny vsechny informace, které se zobrazovaly na jednom Fadku.
Zde je mozné zobrazit celé znéni komentafe, poznamky atd. Na ,,Detailu kritéria“ je mozné na
kritérium odpovédét vybérem z ANO/NE/Nerelevantni, vyplnit komentar a finanni dopad.

KnM/KoS > Kontrolnilist > Detail kritéria (%)

> ULOZIT I35 ZAHODIT ZMENY | (=) TISK ZAZNAMU

Kritérium 773/1000
000010 Pokud zadavatel stanovil technické podminky prostfednictvim odkazu na nermy nebo technické dokumenty, pouzil tyto v Zakonem pozadovaném poradi: 1) ceské
technické normy pfejimajici evropské normy; 2) evropskeé technické posouzeni; 3) obecné technické specifikace v oblasti informaénich a komunikaénich technologii podle
¢l. 13 a 14 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1025/2012 ze dne 25. fijna 2012; 4) mezinarodni normy pfijaté mezinarodnimi normalizaénimi organy; 5)
technické dokumenty vydané evropskymi normalizaénimi organy postupem pfizptisobenym vyvoji potfeb trhu; 6) Geské technické normy; 7) stavebni technickd osvédceni;

8) narodni technické podminky vztahujici se k navrhovani, posuzovani a provadéni staveb a stavebnich praci a poutiti vyrobkad?

Poznédmka 0

Ano/MNe/Nerelevantni Finanéni dopad (CZK) Finanéni dopad (%) 1D otazky
Ano ~

Komentaf 4/1000
Tesy

Obrazek 52 — KL - Detail kritéria

V ramci vyplniovani kontrolniho listu na kontrole je umoznéno vybirat Ano/Ne/NR i u nadfazenych
kritérii/dilCich ¢asti u nichz naplnéni nékterou z hodnot neni povinné proto, aby Slo KL finalizovat.
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Po ohodnoceni kontrolnich otdzek Ano/Ne/NR se KL uloZi. Datové polozky ,,Vypracoval“, “Datum

vypracovani“, “Schvalil“ a “Datum schvaleni“ nejsou editovatelné. ,,Vypracoval“ a ,Datum

vypracovani“ se automaticky plni pfi finalizaci® (kliknuti na volbu ,,Finalizace kontrolniho listu®).

KnM/KoS > Kontralnilist (x)

& s

SN |FN£.|_|LH-M:E KONTROLNIHO LIS"LIl ZKOPIROVAT KL HROMADNE VYPLNENI KONTROLNIHO LISTU  POSLAT DEPESI  ZMNEPLATNIT KL

KONTROLNI LIST  KRITERIA  DUVOD ZNEPLATNENI KL

Vybér kentrolnihe listu
Test_1313 3 Platnost

Vypracoval Datum vypracovani Schvali Datum schvaleni
Datum vytvoreni
16. 6. 2022

Obrazek 53 — KL - Finalizace kontrolniho listu

Stisknuti tlagitka ,,Schvaleni kontrolniho listu“ neni povinné. Tlagitko je mozné stisknout, a tak
doplnit data do poli ,,Schvalil“ a ,,Datum schvaleni*.

KnM/KoS > Kontrolnilist (<)

') f STORNO FINALIZACE  ZKOPIROVAT KL | SCHVALENI KONTROLNIHO LISTU | POSLAT DEPESI  ZNEPLATNIT KL ? TISH
KONTROLNI LIST ~ KRITERIA  DUVOD ZNEPLATNENI KL
Vybér kontrolniho listu
Test_1313 3 Platnost
Vypracoval Datum vypracovani Schwali Datum schvaleni
Travnickova Lucie b 16. 6. 2022

Datum vytvofeni
13. 6. 2022
Obrazek 54 — KL - Schvaleni kontrolniho listu
Na zalozce ,,Kontrolni list“ mize dale uzivatel vyplnit nepovinné textové pole ,,Popis*.

Po kliknuti na tlacitko ,,Poslat depeSi“ se zobrazi okno pro vybér osob, kterym je mozné depesi
odeslat (Ize vybrat vice adresat().

V pfipadé potfeby zpétné editace je mozné provést storno finalizace stiskem tlacitka ,,Storno
finalizace®, ¢imz se promazou hodnoty v polich ,,Vypracoval“ a ,,Datum vypracovani‘.

SFinalizovat Ize jen KL, ktery ma vypinéné odpovédi ANO/NE/NR u vSech kontrolnich otazek.

Stranka 31z 73



Po finalizaci KL dojde k vygenerovani tiskového vystupu a uloZeni do pfiloh. Tento soubor ve formatu
pdf je pak mozné pfimo v pfilohach podepsat elektronickym podpisem.

OZNACENI KONTROLY  PREDMET KONTROLY  KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY  KONTROLNi ORGAN/SKUPINA

VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA  ZJISTENI  KONTROLNIiLISTY  NAMITKY  PRILOHY POZNAMKY  VERZOVANI

Pofadi v | Mazev dokumentu © | Soubor v | Velikost pfilohy ¢ | Datum vloZeni v | Platnost @ | Druh dokumentu
ssa (1) 1 Kontrolni_list Kontrolni_list.pdf 2 0,07 13.6.202214:16 Formulaf
wsa (1) 3 Kontrolni_list Kontrolni_list pdf 2 0,07 16.6.20229:06 Formulf
oo (1) 2 Kentrolni_list Kontrolni_list.pdf 2 0,07 16.6.20228:54 Formulaf

Obrazek 55 — KL - Prehled vygenerovanych tiskovych vystupt

Pomoci tladitka ,,Zneplatnit KL“ Ize KL zneplatnit. Pro Uspé&sné dokonceni zneplatnéni KL je vSak
povinné na zalozce ,,Davod zneplatnéni KL* vyplnit ddvod.

ULOZIT = ZAHODIT ZMENY STORNO FINALIZACE ~ ZKOPIROVAT KL POSLAT DEPESI | ZMEPLATNIT KL é TISK ZAZNAMU

KONTROLNILIST  KRITERIA  DUVOD ZNEPLATNENI KL

Diived zneplatnéni kentrolniho listu 0/200

Zneplatni Datum zneplatnéni KL

Obrazek 56 — KL — Zneplatnéni KL
Vice k vytvoreni KL viz kapitola KONTROLNI LISTY.

6.1.8 Namitky

Vkladani namitek probiha pomoci tlagitka ,,+“ na zaloZce Namitky. Zobrazi se formulaf ,,Namitka“,
kde uzivatel vyplni povinna datova pole.

V pfipadé, ze uzivatel vybere v poli ,,Druh namitky“ - ,,Namitka proti podjatosti‘, zobrazi se
povinné DP ,,Proti komu“, kde uzivatel vybere z Ciselniku jednoho ¢lena kontrolni skupiny, proti
kterému byla namitka podjatosti vznesena.

Pokud uzivatel vybere ,,Namitka proti kontrolnimu zjisténi“, zobrazi se DP ,,Proti zjisténi ¢€.“,
kde uzivatel uvede konkrétni Cislo zjiSténi a zarovel mdze pouzit tladitko ,,Vybér kontrolniho
zjisténi“, kde vybere jedno nebo vice kontrolnich zjisténi (ze zalozky ,Zjisténi*).
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Do seznamu na zaloZzce Namitky se poté zobrazi vSechna &isla kontrolnich zjidténi.
Jestlize uzivatel vybere ,,Jind“, je tfeba vyplnit povinné DP, které je povinné pro viechny uvedené

moznosti, a to Popis namitky.
Obsah téchto DP se po ulozeni zaznamu zobrazi v seznamu namitek na zalozce Namitky.

KnM/KoS > MNamitka (2

ULDZIT = ZAHODIT ZMENY = TISK ZAZNAMU

Pofadinamitky ~ Oznaceni namitky * Druh namitky
Datum podani ndmitky  Datum doruéeni namitky

] =
Datum vypoiadani namitky  Zplscb vyfizeni némitky

= v
* Popis namitky 0/2000
Poznamka k némitce 0/2000
0/2000

Poznamka k vypofadani namitky

Obrazek 57 — KnM/KoS - formular Namitka

6.1.9 Partneri

V pfipadé, ze byly pfi podavani zadosti v ISKP21+ vyplnény subjekty, které v ramci zadosti vystupuji
jako partnefi, pak se tyto subjekty zobrazi na zalozce ,,Partnefi“.
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6.1.10 Prilohy

Ke kontrole je v CSSF21+ mozné pfipojit pfilohy, a to pomoci ,,+“ na zalozce ,,Pfilohy“. Otevie se
samostatné okno ,,Prilohy“ pro vioZzeni nového dokumentu. Takto viozené pfilohy jsou viditelné
pouze v CSSF21+ a zadateli/pFijemci se nezobrazi.

Uzivatel na zalozce ,Detail prilohy“ vyplni povinné pole ,Nazev dokumentu“ a ,Druh
dokumentu®, pfipadné i pole, ktera nejsou povinna a nahraje vybrany soubor pomoci tlagitka
,Nahrat soubor*.

KnM/KoS > Pfilohy ()

+ ULOZIT = ZAHODITZMENY | & TISK ZAZNAMU

DETAIL PRILOHY

Poradi * Mazev dokumentu
Mazev souboru
Kopirovat nazev souboru

N AT (s

Popis dokurnentu 0/2000

Soubor Dokument zadal Datum vioZeni

(3> Mahrét souber

s

* Druh dokumentu Platnost do Velikost piilohy

e Platnost

Divod nahrani prilohy 0/4000

Obrazek 58 — KnM/KoS - formular Prilohy

Zaznamy pfiloh bude mozné v rémci procesniho zapracovani kontrol zakladat i po podpisu kontroly,
ale v takovém pFipadé bude povinné vyplnit DP ,,Davod nahrani pfilohy“. Takovy zdznam pfilohy
po ulozeni nebude mozné editovat. Stejné tak po podpisu kontroly nebude mozné upravovat jiz dfive
ulozené zaznamy pfiloh.

Na pfilohach Kontrol jsou evidovany checkboxy ,Platnost® (defaultné zaskrtnut na True) a
»Platnost do“. Platnost do se bude plnit automaticky v pfipadé, ze uzivatel zaznam zneplatni pfes
Akci (tfi teCky), v takovém pfipadé se zméni i hodnota v checkboxu ,,Platnost“ na False.
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6.1.11 Poznamky

Uzivateli je umoznéno na zalozce Poznamky vyplnit pole ,,Poznamky*, kde mize vepsat az 4000
znaku. Toto pole je nepovinné.

O0ZNACGENI KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY  KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY  KONTROLNI ORGAN/SKUPINA
VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA  ZJISTENI  KONTROLNILISTY  NAMITKY  PARTNERI  PRILOHY  POZNAMKY

VERZOVANI

Poznamky 0/4000

Obrazek 59 — KnM/KoS - zaloZzka "Poznamky"

6.1.12 Verzovani

Funkcionalita pro verzovani umoznuje znovuotevfit elektronicky podepsanou kontrolu a opravit
chyby zplisobené uzivatelem.

Na zalozce ,,0znaceni kontroly“ se zobrazuje pole ,,Verze*, které se plni automaticky a zobrazuje
Cislo verze.

Pro zaverzovani je nutné vyplnit a ulozit hodnotu v poli ,,Davod pro vytvoreni verze“.
6.1.13 Generovani formulare ze Sablony

Ze zaznamu kontrol Ize vygenerovat kontrolni protokoly ve formatu .docx nebo .pdf. Kliknutim na tl.
»Generovani formulare ze Sablon“ na zalozce ,,O0znaéeni kontroly“ se uzivateli zobrazi formular,
kde vybere Sablonu a format dle kterého chce nechat formulaf vygenerovat. Vygenerovany formular
se uloZi do pfiloh zaznamu. Informace pro vytvoreni $ablon viz kapitola 12.Sablony sestav pro
kontrolni protokoly

6.2 Administrativni ovéreni

Jedna se napf. o kontrolu informaci pfedlozenych zadatelem v Zadosti o podporu, zprav o realizaci
(ZoR) — prubézné, zavérecné, zpravy o udrzitelnosti, zavére&né zpravy o udrzitelnosti, informace o
pokroku v realizaci projektu a zadosti 0 zménu a pfipadné dalSi. S priibéznou a zavérecnou ZoR je
spojena kontrola zadosti o platbu (ZoP). Ado na detailu objektu je podrobnéiji popsano v kapitole 9.

Administrativni ovéreni uZivatel zaloZi na ,,Detailu projektu®. Administrativni ovéfeni se nachazi

pod modulem ,Kontroly“ v levém menu. Po kliknuti na Administrativni ovéfeni se otevie
samostatné okno ,,Administrativni ovéreni.
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Nové administrativni ovéfeni uZivatel zaloZi pomoci tladitka ,,+“. Na zaloZce ,Oznaéeni kontroly“
pak vyplni povinna pole ,Nazev kontroly*“ a ,Druh kontroly“, kdy v pfipadé kontroly AdO na
projektu je navic mozné vybrat hodnotu AR ex-ante. Povinné pole ,Kontrola jedné
osoby/subjektu® je automaticky predvyplnéné ,fajtkou”.

PFi administraci je vhodné vyplnit i pole ,,Datum zahajeni kontroly“ a ,,Pfedmét admin. ovéreni“
(vypInéni téchto poli je povinné pro zahajeni kontroly). Také je vhodné vyplinit ,,Datum ukon¢eni
kontroly“, ,,Ukonc¢eni kontroly“ a checkbox ,,Objekt zkontrolovan“. Vyplnéni uvedenych poli je
nutné k ukonéeni kontroly, tj. k pfepnuti kontroly do stavu ,,Kontrola ukonéena“.

Vyplnéni oblasti ,,Ovéfované obdobi“ neni pro zménu stavu WF povinné, nicméné jeji vyplnéni je
doporuceno.

OZNACENI KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY ~ KONTROLNi ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJISTENI  KONTROLNILISTY ~ POZNAMKY  PRILOHY  VERZOVANI

B Ukony kontroly 0/2000
* Nazev kontroly Verze : Finalizace
1 Datum finglniho ulozeni

Findini uloZeni
Eislo kentroly *Druh kentroly

Cislo projektu Ukengen kontroly @ CHVALIT A PODEPSAT
€2.02.02.01/00/22_001/0000143 v
Datum zahajeni kontroly Datum ukongeni kontroly
5 5 Stav
Kéd stavu Datum zmény stavu
Podrebnosti k ukongenf kontroly se zjiténim % chybovosti
’ Nazev stavu
Objekt zkontrolovén Sdruens kontrola

POVOLENEAKCE  HISTORIE STAVU
Objem skute&né zkontrolovanjch vydaji

GENEROVANI FORMULARE ZE SABLONY
(8 Kontrola jedné osoby / subjektu

Predmét admin. ovéfeni’ 0/4000

Ovéfované obdobi

Od Do

Obrazek 60 — AdO - zalozka "Oznaceni kontroly"

Pfed uloZzenim nového zaznamu kontroly je nutno také vyplnit povinné pole ,,Nazev kontrolniho
organu“ na zalozce ,,Kontrolni organ/skupina®.

OZNAGENI KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY  KONTROLNI ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJISTENI

KONTROLNILISTY ~ POZNAMKY  PRILOHY  VERZOVANI

Kontrolni skupina

Kontrolni organ
* Nazev kontrolnihe organu :\J + q%] v [1] -
>
= Jméno @ | Pfijmeni v | Funkece @ | Organ
=] i 9
Zkratka Nadfizena organizacni jednotka
Organizaéni jednotka
Ulice
Cislo popisné Cislo orientacni
psé Cést obce Obec Zad

Obrazek 61 — AdO - zalozka Kontrolni organ/skupina
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Na zalozce ,Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby“ se nachazi informace o kontrolované
osobé. Tyto informace jsou uzivatelem needitovatelné. Lze vybrat adresu kontrolované osoby,
pokud je zadatelem o podporu zadano u daného subjektu vice adres.

OZNACENI KONTROLY  KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY

MNazev kentrolované osoby

Obec LeSany

Jméno Prijmeni
RC 10
00232122

Adresa kontrolované osoby

Adresa oficidlni (adresa sidla organizace) *

Ulice Cislo domu
23
Obec Pst
Lesany 25744

Obrazek 62 — AdO - zalozka "Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby" jedna-Ii se o kontrolu jedné osoby/subjektu
Pfi zaSkrtnuti ,kfizku“ v checkboxu ,,Kontrola jedné osoby/subjektu“ na zalozce ,,Oznaéeni
kontroly“ Ize na zalozce ,,Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby*“ vybrat vice kontrolovanych
osob.

OZNACENI KONTROLY  KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVAME OSOBY  KONTROLNiI ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA

ZJSTENI  KONTROLNILISTY  POZNAMKY  PRILOHY  VERZOVANI

L
1
E:—)
5]
,
"
€
-
&
m
-,
i)
<]
+
€
1
5
m

|
.
[
|
=
4

Nazev v | Typ Zadatele

==a  Obec Lesany

(#]
=
z
B

Typ Zadatele

Obrazek 63 — AdO - zalozka "Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby" jedna-li se o kontrolu vice osob/subjektd

Zalozka ,,Vazba na VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA* je spoletna pro Vefejné zakazky, Zadosti o platbu,
Zpravy o realizaci, Zpravy o udrzitelnosti, Zadosti o zménu a Pravni akt.
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Nové zaznamy uzivatel vytvari po kliknuti na ,,+*. V editacnim okné uzivatel zvoli typ polozky v poli
»TYP“ — na vybér je Vefejna zakazka, Zadost o platbu, Zprava o realizaci, Zprava o udrzitelnosti,

Pravni akt a Zadost o zménu.

Administrativni ovéreni (=) H )
O o+ G Y v vEE
@ | Datumn zahdjeni kontroly < | Datum ukonéeni ko

Cislo kontroly 7 | Nazev kontroly @ | Druh kontroly 7 | Nazev stavu
=22 000026-2022/0PJAK Test_Kontroly_AO Exante Kontrola planovana

KONTROLOVANA 0SOBA/KONTROLOVANE OSOBY KONTROLNIi ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA

OZNACENI KONTROLY
ZJISTENI  KONTROLNIiLISTY ~ POZNAMKY  PRILOHY  VERZOVANI  SDRUZENA KONTROLA

O 4+ my M

Pofadizézn.. @ | Typ

@ | |dentifikaéni éislo

Obrézek 64 — AdO - zélozka "Vazba na VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA*“

Poteé se zpfistupni vybérové pole dle zvoleného typu polozky, ve kterém jiz uzivatel vybere konkretni
objekt. Po potvrzeni vybéru se informace o dané VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA pfenesou na toto okno,

po uloZeni pak na samotnou zalozku.

Administrativni ovéfeni > VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA ()

TISK ZAZNAMU

ULOZIT = ZAHODIT ZMENY

Typ Viybér zpravy o realizaci .
— = — _ Nazev Cislo ZoR
Zprava o realizaci w 00LpUfZoR1 > . -

Zprdva o realizaci 00LpUfZoR1
Stav ZoR

RP3 Schvalena

Datum podani ZoR Datum schvéleni ZoR

19.5. 2022

Obrézek 65 — AdO - formulaf VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZIPA
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Na zalozce ,Zjisténi“ se eviduji zjisténé nedostatky. (Pozn.: Tato zalozka je podobna zalozce
LZjisténi“ z detailu KoM/KoS). Kliknutim na ,,+“se otevie okno pro vloZeni nedostatku.

Administrativni ovéreni (x)

O+ @ v
Cislo kontroly v

soo

Nazev kontroly % | Druh kontroly Nazev stavu v |
000026-2022/0PJAK Test_Kontroly_AQ Ex ante Kontrela planovéna

OZNACENI KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY  KONTROLNi ORGAN/SKUPINA

VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJSTENI  KONTROLNiLISTY  POZNAMKY  PRILOHY

VERZOVANI
O 4+ | me M
Pofadi 7  Cislo projektu v | Obsah/znéni nedostatku Kategorie nedostatku ¥ | Podkateg:

Obrézek 66 — AdO - zélozka "Zjisténi"

Ve formulafi "Zjisténé nedostatky“ vypini uzivatel pozadované udaje o zjiSténych nedostatcich.
Obsah DP je také zobrazen v seznamu/pfehledu na zalozce ,,Zjisténi“.

Administrativni ovéfeni > Zjisténé nedostatky (&)

ULOZIT  [= ZAHODIT ZMENY | £ TISK ZAZNAMU

Pofadi * Kategorie nedostatku * Podkategorie nadostatku

> >
* Finanéni objem nedostatku (Kg) * Finanéni objem nedostatku (EUR) * Finanéni objem nedostathku (%)

* Datum odhaleni nedostathku
8
Vyplyva z kentrolniho zjisténi podezfeni na nesrovnalost?
* Obsah/znéni nedostatku

0/4000

* Odstranéni nedostatku

Datum odstranéni nedostatku

Obrazek 67 — AdO - formular Zjisténé nedostatky
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Zalozka ,Kontrolni listy“ zobrazuje seznam kontrolnich listd, které byly k danému administrativnimu
oveéfeni pfifazeny. Pfidani kontrolniho listu se provede stisknutim tlagitka ,,Novy kontrolni list“.

Administrativni ovéreni (%)

O+ | S
Cislo kontroly v | MNazev kontroly v | Druh kontroly 7 | MNazevstavu v
@sa  000026-2022/0PJAK Test_Kontroly_AO Ex ante Kontrola planovana

OZNACENi KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVAME OSOBY ~ KONTROLNI ORGAN/SKUPINA

VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJISTENI  KONTROLNiLISTY  POZNAMKY  PRILOHY  VERZOVANI

NOVY KONTROLNI LIST

Pof. v MNazev 7 | Platn.. ¥ | Datum

Obrazek 68 — AdO - zalozka "Kontrolni listy"
Po kliknuti na tlacitko ,,Novy kontrolni list“ je mozno z €iselniku vybrat na pfislusnou vyzvu

navazany kontrolni list.
V pfipadé AdO na projektu je mozné vygenerovat KL s Typem KL Kontrolni list admin.ovérf. projektu,

ale i KL s vazbou na detail objektu, pokud uzivatel vyplini vazbu na detail objektu na zal. Vazba na
VZIZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA. Poté musi na okné Generovani kontrolniho listu vybrat hodnotu v
polozce Vazba na VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA.

Funk¢&nosti pro KL na AdO jsou stejné jako pro AdO na KnM/KoS.

Administrativni ovéfeni > Generovani kontrolniho listu (%)
SPUSTIT A VRATIT SE

Vazba na VZ/ZoP/ZoR/ZoU/ZoZ/PA

*Wybér kontrelniho listu

Obrazek 69 — AdO - formular Generovani kontrolniho listu

Kliknutim na zvoleny KL Ize tento KL otevfit k administraci.

Uzivatel muze dale vyuzit zalozky ,,Poznamky*“, ,,Pfilohy“ a ,Verzovani“, kdy je funkénost stejna
jako u KnM/KoS.
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6.2.1 Monitorovaci navstéva

MN predstavuje dal$i formu kontroly. Zalozeni monitorovaci navstévy se provede z levého menu
»Kontroly“ detailu projektu kliknutim na ,,Monitorovaci navstévu“. V otevieném okné poté
uzivatel klikne na tlacitko ,,+“, vyplni pozadované udaje a nasledné monitorovaci navstévu ulozi.

Zalozka ,,O0znaceni kontroly“ je obdobna jako u KnM/KoS. Uzivatel vypini povinné pole ,,Nazev
kontroly“ a ,,Druh kontroly“, kdy opét vybira z moznosti Ex ante, Interim a Ex post.

| v pfipadé MN je pro uplnost vhodné vyplnit co nejvice informaci, tedy jak povinna pole (Zluté
podbarvena), odlozené povinna (svétle Zluté podbarvena), tak pole nepovinna (Sedé podbarvena).

Informace do bile podbarvenych poli ,,Cislo kontroly*“ a ,,Cislo projektu“ vyplfiuje systém sam
automaticky dotazenim nebo vygenerovanim.

Po vypInéni odlozené povinného pole ,,Ukonéeni kontroly“, kde uzivatel vybira z moznosti ,,Se
zjisténim“ nebo ,Bez zjisténi“, se v pfipadé vybéru moznosti ,,Se zjiSténim“ prepne pole
»Podrobnosti k ukonéeni kontroly se zjisténim“ do stavu odloZzené povinné (podbarvi se svétle
Zluté), nasledné tedy uzivatel vyplni i toto pole, kde z €iselniku vybere relevantni moznost.

Po vypInéni povinnych i nepovinnych poli uzivatel zaznam ulozi kliknutim na tlacitko ,,Ulozit“. Po
ulozeni se dotahne oblast ,,Stav“, tedy ,,Kéd stavu“, ,,Datum zmény stavu“ a ,,Nazev stavu“
(automaticky se vyplini stav ,,Kontrola planovana®).

Monitorovaci navitéva ()

UIoOMME = ZAHODITZMENY  Hw

Cislo kontroly © | Nazev kontroly @ | Druh kontroly v | Mazevstavu

v | Datumzshdjenikontroly ¥ | DatumukonZenikontroly v | Objekt zkontrolovan v | Uke
a Test_Kontroly_MN Interim

Neulozené zaznamy: )  ZOBRAZIT

0ZNAGENI KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY ~ KONTROLNi ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU  ZJISTENI  PRILOHY ~ POZNAMKY  VERZOVANI

) Finalizace
* Nazev kontroly Verze ) o
. Datum finalniho ulozeni
Test_Kontroly_MN 1 Finalni ulozen;
Cislo kontroly
Cislo projektu @ D
€Z.02.02.01/00/22_001/0000143
e Sdruzend kontrola Stav
Interim “ s ° Kéd stavu Datum zmény stavu
Datum zahéjeni kontroly Datum provedeni kontraly
B B Nazev stavu
Ukoneni kontroly Datum ukonéeni kontroly
» = POVOLENEAKCE  HISTORIE STAVU
Podrobnosti k ukon&eni kontroly se Zjisténim

GENEROVANI FORMUL ARE ZE SABLONY
Kontrola jedné asoby / subjektu

Objekt zkontrolovan
Monitorované obdobi

Datum od Datum do

(=] (=]

Obrézek 70 — MN - zélozka "Oznaceni kontroly"

4 Povinnost vyplnit pole nastane u pfepnuti kontroly do stavu Kontrola ukonéena
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Zalozka ,Pfredmét kontroly“ obsahuje DP ,,Pfedmét kontroly“ a ,,Ukony kontroly“, kdy vypInéni
DP ,,Pfedmét kontroly“ je povinné pro zahajeni kontroly.

OZNACENI KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY ~ KONTROLNi ORGAN/SKUPINA

VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU  ZJSTENI  PRILOHY  POZNAMKY  VERZOVANI

Pfedmét kontroly 0/4000

Ukony kontroly

Obrazek 71 — MN - zélozka "Predmét kontroly"

Pro zalozku ,Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby* plati stejné podminky jako u AdO —
zalozka obsahuje Gdaje o kontrolované osob&. Udaje se dotahuji automaticky pti zalozeni MN dle
subjektu projektu, pro néjz je MN zalozena. Uzivatel mize zménit adresu kontrolované osoby (v
pfipadé, ze je na projektu uvedeno vice adres subjektu).

Monitorovaci navstéva (=)

ULOZIT [ ZAHODIT ZMENY

=
Cislo kontroly 7 | Nazev kontroly Druh kontroly v | MNazevsta
==a 000028-2022/0PJAK Test_Kontroly_MN Interim Kontrola

NeuloZené zéznamy: @)  ZOBRAZIT

OZNACENI KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY

KONTROLNI ORGAN/SKUPINA ~ VAZBA NAVZ/ZOP/ZOR/ZOU  ZJISTENI  PRILOHY  POZNAMKY

Nazev kontrolované osoby
Obec Lesany

Jméno Fijrmeni
RC (]
00232122

Adresa kontrolované osoby

Adresa oficialni (adresa sidla organizace) >

Ulice Cislo domu
23
Obec PsC
Lesany 25744

Obrazek 72 — MN - zélozka "Kontrolovana osoba/Kontrolované osoby"
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ZaloZka ,,Kontrolni organ/skupina“ je obdobou zaloZky ,,Kontrolni organ/skupina® jako u AdO.
Pole ,Kontrolni organ“ je povinné pro uloZeni zaznamu kontroly, kdy uZivatel vybira z &iselniku
Kontrolni organ poskytovatele dotace.

Pomoci tlacitka ,,+“ Ize pfidat osoby provadéjici monitorovaci navstévu v ramci oblasti Kontrolni
skupina.

OZNACENi KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY  KONTROLNI ORGAN/SKUPINA  VAZBA NA

Kontrolni skupina
Kontrolni organ

* Nazev kontrolnihe organu O+ LEJ 7 ﬂ 7
Ministerstvo pro mistni rozvoj > : :
Jméno v | Pfijmeni v | Funkee kontrolniho pracovnika
Zkratka Nadfizena organizatni jednotka . oo (3 Lucie Travnickova Slen
MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

Organizatni jednotka
0ddéleni finanéni administrace programi EU

Ulice
Staroméstské namésti

Cislo popisné Cislo orientaéni
6 936

psC Cast obce Obec
11015 Praha 1 Praha

Obrazek 73 — MN - zélozka "Kontrolni organ/skupina”

Monitorovaci navstévu je mozné prepnout do stavu ,Kontrola zahajena“ pouze pokud je vyplnén
alespon jeden ¢len kontrolni skupiny (podminka pfechodu).

Zalozka ,,Vazba na VZ/ZoP/ZoR/ZoU* je funkéné stejna jako v pfipadé KoM/KoS a AdO.

Na zalozce ,,Zjisténi“ je mozné vkladat nedostatky zjisténé pfi MN. Funkénost je stejna jako u
vkladani nedostatkll v Administrativnim ovéfeni a vkladani zjisténi v Kontrole na misté/Kontrole od
stolu.

Monitorovaci navitéva > Nedostatky ()

ULOZIT [ ZAHODIT ZMENY () TISK ZAZNAMU
Pofadi * Kategorie nedostathku * Podkategorie nedostathku

> >
* Finanéni objem nedostatku (CZK) * Finanéni objem nedostatku (EUR) * Finanéni objem nedostatku (%)

* Datum odhaleni nedostatku

(]

Vypljvé 2 kontralniho Zjisténi padezieni na nesrovnalost?

* Obsah/znéni nedostatku 0/4000

Zplisob odstranéni nedostatku 0

* Odstranéni nedostatku Datum odstranéni nedostatku

v £

Obrazek 74 — MN - formular Nedostatky

UZivatel ma také mozZnost vyuZzit se stejnou funkénosti jako u KnM/KoS a AdO zaloZky ,,Poznamky*“
a ,,Prilohy“. Pro zaverzovani kontroly slouzi opét zaloZka ,,Verzovani“.
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7. PROVEDENiI KONTROLY (Evidenéni zapracovani kontrol)

Evidenéni zapracovani kontrol je zjednoduSenou podobou evidence se zahrnutim povinnych
atribut, které vyplyvaji z MP Kontrola 2021+. U kontrol s evidenénim zapracovanim neni
zapracovano WF, tedy kontroly nemaji stavy.

Formy kontroly:

Kontrola na misté/Kontrola od stolu
Administrativni ovéreni
Monitorovaci navstéva

Pod modulem ,,Projekty“ se po vybrani projektu na ,,Detailu projektu® mohou v levém menu, pod
polozZkou ,,Kontroly“, zalozit vSechny formy interni kontroly (Kontrola na misté (KnM)/Kontrola od
stolu (KoS), Administrativni ovéfeni (AdO), Monitorovaci navstéva (MN)). Soucasti uvedeného
menu jsou také formulare ,,Pfehled kontrol“ a ,,Externi kontroly“.

7.1 Kontrola na misté/ Kontrola od stolu

Uzivatel s roli Editor kontrol klikne v hlavnim menu na ,,Projekty“ — ,,Detail projektu“, kde nejdfive
vyfiltruje projekt. Dale pak v levém menu vybere polozku ,,Kontroly“ a poté formu ,,KnM/KoS*.
Uzivatel mize zalozit novou kontrolu (stiskem tlagitka ,,+“), pfipadné editovat jiz existuji kontrolu.

- KnM/KoS (%

= ULOZIT & ZAHODITZMENY &v
Cislo kantroly v Nazevkontroly v | Druhkent. @ KnM/KoS v | Datum zahsjeni kontroly @ | Datum ukenéeni kontroly v | Ukongenikontroly v | Kontrola vychziz
KnM
000020-2021/0PZP test ONEUIS plén kontrol Ex post KnM Analyjza rizik
000001-2022/0PZP test planu kontrol ONEUIS Ex ante KnM 2.5.2022 2.5.2022 Bez zjisténi Analyza rizik

| Neulozenézaznamy: @)  ZOBRAZIT

OZNACENi KONTROLY ~ VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA  ZJISTENI  PRILOHY  POZNAMKY

Nazev kontroly Kontrola dle &. 68 odst. 2 Nafizeni EU, . kontroly operaci na misté

GENEROVANi FORMULARE ZE SABLONY
Cislo kontroly Cislo spisu Zdroj kontroly
* Kontrola vychdzi z
* Druh kontroly Cislo projektu

b4 CZ.05.01.01/01/21_007/0000006

* Zpisob ukenéen’ kentroly

* Datum zahéjen kontroly

]

Kontrolované obdobi
Datum od . R
= * Datum ukonzeni kontroly Ukengeni kontroly
8 v
Datum do

B Sdruzena kontrola Realizovano sdruzenou kontrolou

* Objem skuteéné zkontrolovanych vidajd

* Objem kontrolou odhalenych nezpiisabiljch vydaji

Obrazek 75 — KnM/KoS (Evidenéni zapracovani kontrol)
7.1.1 Oznaceni kontroly

Na zalozce ,,0znaéeni kontroly“ uzivatel vyplni zluté podbarvena povinna pole (Cislo kontroly se
generuje automaticky po ulozeni kontroly).

Druh kontroly:

Ex ante — pfedbézna kontrola
Interim — priibézna kontrola
Ex post — nasledna kontrola
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Pro Uplnost je vhodné na formuléfi vyplnit co nejvice informaci.
Datum zahajeni kontroly je mozné editovat i zpétné (do minulosti).

Pri vyplriovani pole ,,Zpusob ukonéeni kontroly* uzivatel vybere z nasledujicich moznosti:
e  Marnym uplynutim lhity pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky;
e Dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé;
¢ Dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni spravnimu organu.

,Ukon€eni kontroly“ ma k vybéru dvé hodnoty ,,Se zjisténim“ a ,,Bez zjisténi“.

Povinna ciselné pole ,Objem skuteéné zkontrolovanych vydaja“ ,Objem kontrolou
odhalenych nezpusobilych vydaja“.

Datové pole ,,Kontrola vychazi z*“ odkazuje na data z jinych objektt. Nabizené hodnoty jsou:
¢ Analyza rizik (na tuto hodnotu je navazano pole ,ldentifikacni islo®), informace se dotahuji
z modulu Analyza rizik, viz pfiru¢ka Analyza rizik;
o Vysledky monitorovaci navstévy (na tuto hodnotu je navazano pole ,ldentifikaéni Cislo),
informace se dotahuji z formulafe MN na projektu;
¢ Vysledky administrativniho ovéfeni (na tuto hodnotu je navazano pole ,ldentifikani &islo®),
informace se dotahuji z formulafe AdO na projektu;
e Jiny podnét (na tuto hodnotu je navazano povinné textové pole).
7.1.2 Vazba na VZ/ZOP/ZOR/ZOU/ZOZ/PA
Pro administraci zalozky viz kapitolu 6.1.5.
7.1.3 Zjisténi
Pro administraci zalozky viz kapitolu 6.1.6.
7.1.4 Prilohy
Pro administraci zalozky viz kapitolu 6.1.10
7.1.5 Poznamky
Pro administraci zaloZky viz kapitolu 6.1.11
7.1.6 Generovani formulare ze Sablony
Generovani formulare ze Sablony probiha identicky, viz kapitolu 6.1.13
7.2 Administrativni ovéreni
Jedna se napf. o kontrolu informaci pfedloZenych Zadatelem v Zadosti o podporu, zprav o realizaci
(ZoR) — prubézné, zavérecné, zpravy o udrzitelnosti, zavérecné zpravy o udrzitelnosti, informace o
pokroku v realizaci projektu a Zadosti o zménu a pfipadné dalSi. S prubéznou a zavérecnou ZoR je
spojena kontrola zadosti o platbu (ZoP).
Administrativni ovéreni uzivatel zalozi na ,,Detailu projektu®. Administrativni ovéfeni se nachazi
pod modulem ,Kontroly”“ v levém menu. Po kliknuti na Administrativni ovéfeni se otevie

samostatné okno ,,Administrativni ovéreni“. Nové administrativni ovéfeni uzivatel zalozi pomoci
tlacitka ,,+“.
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7.2.1 Oznaceni kontroly
Na zalozce ,0znaceni kontroly“ pak vyplni povinna pole ,Nazev kontroly*“, ,,Ukonéeni kontroly“,
,Objekt zkontrolovan“ a ,Druh kontroly“, kdy v pfipadé kontroly AdO na projektu je navic mozné
vybrat hodnotu AR ex-ante.
7.2.2 Zjisténi
Pro administraci zalozky viz kapitolu 6.1.6.
7.2.3 Prilohy
Pro administraci zdloZky viz kapitolu 6.1.10
7.2.4 Generovani formulare ze Sablony
Generovani formulare ze $ablony probiha identicky, viz kapitolu 6.1.13
7.3 Monitorovaci navstéva
MN predstavuje dal$i formu kontroly. ZaloZeni monitorovaci navstévy se provede z levého menu
»Kontroly“ detailu projektu kliknutim na ,,Monitorovaci navstévu“. V otevieném okné poté uzivatel
klikne na tladitko ,,+“.
7.3.1 Oznaceni kontroly
Uzivatel vypini povinné pole ,,Nazev kontroly“, ,,Objekt zkontrolovan“ a ,,Druh kontroly“, kdy
opét vybird z moznosti Ex ante, Interim a Ex post. U vyplnéni povinného pole ,,Ukonéeni kontroly*,
uzivatel vybira z moznosti ,,Se zjisténim* nebo ,,Bez zjisténi“.
7.3.2 Zjisténi
Pro administraci zalozky viz kapitolu 6.1.6.
7.3.3 Prilohy
Pro administraci zaloZky viz kapitolu 6.1.10
7.3.4 Poznamky
Pro administraci zalozky viz kapitolu 6.1.11

7.3.5 Generovani formulare ze Sablony

Generovani formulafe ze Sablony probiha identicky, viz kapitolu 6.1.13
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Sdruzena kontrola

Sdruzena kontrola umozriuje jednou kontrolou zkontrolovat vice projektd v ramci jednoho OP.

Zalozka ,,Sdruzena kontrola“ se uzivateli zobrazi v pfipadé&, Ze na zalozce ,,O0znaéeni kontroly“
vyplni v checkboxu ,,Sdruzena kontrola“ hodnotu true (,fajfku®).

Sdruzena kontrola

Obrazek 76 — SdruzZena kontrola

Na zaloZce ,,Sdruzena kontrola“ se zobrazuje pravolevy seznam v&ech projektti daného RO OP.
Nad tabulkou se nachazi pole ,,Vychozi projekt®, které se naplni automaticky &islem projektu, ze
kterého je sdruzena kontrola zakladana a informuje uzivatele o tom, na kterém projektu je sdruzena
kontrola editovatelna.

PFidruzené projekty Ize v rdmci pravolevého seznamu pfidavat/odebirat do stavu kontroly ,,Kontrola
uzaviena“. V pfipadé eviden&niho zapracovani kontrol neni toto nijak omezeno.

Sdruzené kontroly nejsou na pfidruzenych projektech editovatelné (jsou na nich pouze zobrazeny).
Na pfidruzenych projektech se sdruzené kontroly zobrazuji pouze na Prehledu kontrol na projektu.
Uzivatel je nenajde mezi ostatnimi KnM/KoS, AdO nebo MN.

Se sdruzenymi kontrolami souvisi checkbox ,,Realizovano sdruzenou kontrolou®, ktery je
uzivatelsky editovatelny. Po jeho zatrzeni na ANO se stane zaznam kontroly needitovatelny.
Vyuzitelny je tento checkbox primarné& pro kontroly z planu kontrol, které chce uzivatel nahradit
sdruzenou kontrolou. Kontroly z planu neni mozné smazat, ale pokud je chce uzivatel nahradit
sdruzenou kontrolou, diky zaskrtnuti checkboxu Realizovano sdruzenou kontrolou mlze kontrolu
z planu jednodu$e doadministrovat, aniz by musel plnit jinak povinné polozky (respektive dojde ke
zneaktivnéni jinak uzivatelsky povinnych poli na kontrole). Pozn.: Pokud je checkbox Sdruzena
kontrola na ANO, je checkbox Realizovano sdruzenou kontrolou needitovatelny.

Informaci o sdruzené kontrole uZivatel najde ve formulafi ,,Pfehled kontrol“ v levém menu pod
polozkou ,,Kontroly*.

Detail projektu > Prehled kontrol ()

)} M

Cislo kontroly ¥ | Sdruzena kontrola v
soo (00007-2021/0PR

==e  000008-2021/0PR

sso (00009-2021/0PR

==e  000010-20271/0PR

=eo 000011-2021/0PR

soo (00022-2021/0PR

==e  000003-2022/0PR

Obrazek 77 — Prehled kontrol - Sdruzena kontrola
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9. ADO NA VEREJNYCH ZAKAZKACH A DETAILECH PROJEKTU

AdO na vefejnych zakazkach a detailech projektu se také fidi dle nastaveni zapracovani kontrol na
urovni OP, tedy jestli jde o eviden¢ni nebo procesni zapracovani. Administrace je podobna, jak tomu
je na stejném typu kontroly nad projektem.

Oproti AdO na projektu neni u procesniho zapracovani povinné k vyplnéni pole Druh kontroly.
Nicméné pro generovani kontrolniho listu ve strukturovanych datech je nezbytné, aby bylo na
kontrole naplnéno.

9.1 AdOnaVZz

Na projektové &asti VZ Ize zalozit AdO. Kontrola se zaklada pfes modul ,,Verejné zakazky“ —
formular VZ.

Vefejné zakazky Kontroly Prehledy Ciselniky

LL L]

=] Vefejné zakazky

=] Pfehled vefejnych zakazek

=] Pfehled sankénich kraceni  §

Obréazek 78 — Modul "Verejné zakazky"

Na formulafi VZ uzivatel vybere hlavicku VZ, pod kterou se nachazi pozadovana projektova ¢ast VZ.
Po oznaleni pomoci levého menu uZivatel otevie formulai ,,Navazané projekty“ a poté oznadi
projektovou &ast VZ, kde v levém menu vybere Administrativni ovéfeni. Na seznamovém formuléfi
AdO VZ poté kontrolu zalozi.

Administrativni ovéreni (x)

=k
HashVZ @

o 0aglVZ

O

islo kontroly v Nézevkontroly v Druhkentroly v Nazevstavu ¥  Datumzahgjenikontroly ¥  Datumukongenikontroly ¥ | Objekt zkontrolovan v | Ukongenfkentroly ¢ | Zkontrolované faze
kontrola 1 Exante Kentrolaukonéena  19.10. 2021 19.10. 2021 / Se zjisténim 1. faze
> 000144-2021/0PZ+ test kontroly VZ Exante Kontrola plénovana
= 000173-2021/0PZ+ opop Exante Kentrola ukonéena  24.11.2021 24.11.2021 / Se Zjigténim 1. fize
> 000015-2021/0PR kontrola vz Exante Kentrolaplénovéna  1.3.2022

Obrazek 79 — Ado na VZ

Administrace AdO VZ je totozna s administraci AdO na projektech a detailech projektt. Oproti nim
obsahuje navic funkcionality ,,Kontrolované faze“ a ,,Zkontrolovana dokumentace VZ*.

Uzivatel zalozku ,,Kontrolované faze“ uvidi pouze v pfipadé, kdy se jedna o procesni zapracovani
kontrol. Data na zalozce se definuji pfes modul ,,Ciselniky* — ,,Sprava uzivatelskych &iselniki
kontroly“ — ,,Kontrolované faze VZ*. FormulaF v ramci modulu Ciselniky je dostupny pro uZivatele
s roli Spravce kontrol. Novy zaznam uZivatel zaloZi pomoci tl. ,,+“.
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Vyplni povinna pole ,,Nazev CZ“, ,,Nazev programu*, ,,Plati od“, ,,Plati do“ a ,,Platnost*.
Zalozka ,,Kontrolované faze“ na AdO VZ obsahuje pravolevy seznam. Na levé strané jsou
dostupné zaznamy k pfidani pomoci ikony + a na pravé strané jiz pfidané, respektive zkontrolované
faze, které Ize pfipadné odebrat pomoci ikony -. Proto, aby doS$lo k naplnéni dat ve sloupci
»Zkontrolované faze VZ“ na seznamové formulafi AdO VZ (podstatné pro potfeby vytézovani dat)
je tfeba po pfidani fazi kliknout na tl. ,,Naplnit faze VZ“. Pro vybrané OP, které tuto funkcionalitu
vyuzivaji, je povinnost naplnéni Zkontrolovanych fazi VZ pfi finalizaci AdO VZ.

O o+ By Me Y v VEE

Cislo kontroly 2 | Nézevkontroly © | Druhkontroly 9 | Nézevstavu ©  Datumzahjenikontroly | Datum ukongenikontroly ¢ | Objektzkontrolovin ¥ | Ukonéenikontroly v | Zkontrolované féze VZ
000010-2021/IROP AdO_VZ_001 Interim Kontrola zah3jena 4.11.2021 01,02
000005-2022/IROP test ONEUIS Sulc Interim Kontrola ukonéena 10.1.2022 11.1. 2022 Se zjisténim 07

000008-2022/IROP test Exante Kontrola zahijena 12.1.2022

OZNACENi KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY KO AN/SKUPINA ~ ZJISTENi  POZNAMKY ~ PRILOHY ~ VERZOVANI  KONTROLOVANE FAZE ~ ZKONTROLOVANA DOKUMENTACE VZ

NAPLNIT FAZE VZ S aktualizaci dat na seznamovém formulaii AdO ve sloupci Zkontrolované féze VZ je tieba pouit tlagitko “Naplnit fize VZ"

D (& OF Y vvsE O Ge (e Y VEE
Nazev v Nézew v

o OPJAK_02 © e 01

o Testik () o= 02

o 2testik

o TEST ONEUIS OPZ+|
o TEST ONEUIS OPZ+ I
o TestOPTPC.1

o OPJAK_03

Obrazek 80 — Zkontrolované faze VZ

Zalozka ,,Zkontrolovana dokumentace VZ“ obsahuje dokumenty na hlavicce VZ. Kontrola
dokument( se provede pomoci moznosti ,,Zapsat informaci o provedené kontrole“ pres tfi tecky
(Akce). Po kliknuti se otevfe formulaF s tabulkou, kde uzivatel vybere dokumenty, které chce oznacit
jako zkontrolované. Operaci dokoné&i pomoci tladitka ,,Zkontrolovat a zavrit“.

ZKONTROLOVAT A ZAVRIT

DOKUMENTY NAVZ

Poradi 7 MNazev dokumentu -|- v | Soubor v Akt verze v
8 prilohaz LW Prototyp E_Il.xlsx H 2
9 nové priloha VZ 3 OPJAK fxt g 1

Obrazek 81 — vybér dokumentt na VZ

Nasledné se dokument zobrazi na zalozce ,,Zkontrolovana dokumentace VZ* jako zkontrolovany.
Uzivatel na seznamu vidi vSechny zkontrolované dokumenty (i mimo sv(ij OP — mlze si nastauvit filtr,
aby se mu zobrazily jen za jeho OP a dokumenty nezkontrolované). V pfipadé dokumentu
zkontrolovanych pod OP dle kompetence daného uzivatele se ve sloupci ,,Cislo kontroly“ zobrazi
Cislo kontroly v opa&ném pfipadé pouze OP v sloupci ,,Program“. Kazdy OP provadi kontroly pod
svym OP, takze jeden dokument mize zkontrolovat vice OP.
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0ZNACENi KONTROLY ~ KONTROLOVANA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY ~ KONTROLNi ORGAN/SKUPINA ~ ZJISTENI  KONTROLNiLISTY ~ POZNAMKY  PRILOHY ~ VERZOVANI  KONTROLOVANE FAZE ~ ZKONTROLOVANA DOKUMENTACE VZ

o & -
Nézev dokumertu ¥ | Soubor v  Akiverze ¥ Zkontrolovanaverze ¥ Akt verzezkontrolova. ¥ Zkontroloval ¥ | Datum kentroly v Cislo kontroly v | Program
== PfilohaVZ 051291 Export depesi.xlsx 1 1 FIAJAK 8.7.202212:05 000841-2022/0PZ+ 03
o sdfsdfs Protokol o kontrole_SZIFd.. 32 4 4 FIAJAK 8.7.202212:04 000841-2022/0PZ+ 03
= sdfsdfs Protokol o kontrole_SZIFd.. 3 4 4 FIAJAK 8.7.202211:58 06
od Pfilohavz 051291 Export depesi.xlsx 1 1 FIAJAK 1.7.202210:24 06
1

= dokument Dodatek_dosetfeni véci_vy..

Obrazek 82 — Zkontrolovana dokumentace VZ (vice OP pro VZ)

VeSkeré zkontrolované dokumenty jsou uzivateli k dispozici na projektové Casti VZ pod zalozkou
,»Prehled Zkontrolované dokumentace*“.

9.2 AdO naZoZ

AdO na objektu Zadost o zménu Ize zaloZit pouze v tom pFipadé, Ze ZoZ existuje a je viditelna
v CSSF. Kontrola se zaklada pfes modul ,,Projekty — ,,Detail projektu®. Uzivatel vyfiltruje projekt,
kde ZoZ existuje a pomoci levého menu si otevie objekt, ,Realizace projektu® — ,Zadost o
zménu“. Vybere zdznam a pomoci levého menu klikne na ,,Administrativni ovéreni“. Novy
zaznam se zaklada pomoci tl. ,,+“. Uzivatel vyplIni povinna pole a pokracuje v administraci dle
kapitoly 6.2 nebo kapitoly 7.2.

9.3 AdO na ZoP

AdO na objektu Zadost o platbu Ize zaloZit pouze v tom pfipadé, Zze ZoP existuje a je viditelna v
CSSF. Kontrola se zaklada pres modul ,,Projekty“ — ,,Detail projektu®. Uzivatel vyfiltruje projekt,
kde ZoP existuje a pomoci levého menu si otevie objekt, ,,Realizace projektu® — ,,Zadosti o
Platbu“ — Zadosti o platbu“. Vybere zaznam a pomoci levého menu klikne na ,,Administrativni
ovéreni“. Novy zaznam se zaklada pomoci tl. ,+“. Uzivatel vyplni povinna pole a pokracuje v
administraci dle kapitoly 6.2 nebo kapitoly 7.2.

9.4 AdO naZoR

AdO na objektu Zpravy o realizaci Ize zalozit pouze v tom pfipadé, Zze ZoR existuje a je viditelna v
CSSF. Kontrola se zaklada pres modul ,,Projekty“ — ,,Detail projektu“. Uzivatel vyfiltruje projekt,
kde ZoR existuje a pomoci levého menu si otevie objekt, ,Realizace projektu“ — ,,Zpravy o
realizaci“. Vybere zaznam a pomoci levého menu klikne na ,,Administrativni ovéreni*“. Novy
zadznam se zaklada pomoci tl. ,,+“. UZivatel vyplni povinna pole a pokracuje v administrativé dle
kapitoly 6.2 nebo kapitoly 7.2.

9.5 AdO na PA

AdO na objektu Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory Ize zalozit pouze v tom pfipadé, ze PA
existuje v CSSF. Kontrola se zaklada pfes modul ,,Projekty“ — ,,Detail projektu®. Uzivatel vyfiltruje
projekt, kde PA existuje a pomoci levého menu si otevie objekt, ,,Pravni akt o poskytnuti/pfevodu
podpory“. Vybere zaznam a pomoci levého menu klikne na ,,Administrativni ovéreni“. Novy
zadznam se zaklada pomoci tl. ,,+“. UZivatel vyplni povinna pole a pokraluje v administrativé dle
kapitoly 6.2 nebo kapitoly 7.2.
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10. STAVY WORKFLOW KONTROL A ZRUSENi KONTROLY

Stavy WF kontrol maji rozhodujici vyznam pouze pro procesni zapracovani kontrol a mohou byt
nasleduijici.

10.1 Zahajeni

Nové vytvorena kontrola je ve stavu ,,Kontrola planovana“. V tomto stavu ji Ize smazat kliknutim
na polozku ,,.Smazat“ pod Akci (tfi tecky) na dané kontrole.

Zahajeni kontroly se provede pomoci moznosti ,,Zahajeni kontroly“, které se také nachazi pod
Akci (tfemi teCkami). Pro zahajeni kontroly je nutné splnit podminky pfechodu, které jsou pro kazdy
druh kontroly rozdilné.

V pfipadé KnM/KoS je podminkou pro zahajeni kontroly vypInéni poli ,,Datum zahajeni kontroly*,
»Kontrola vychazi z“ a ,Pfredmét kontroly“ (zalozka ,Pfedmét kontroly“). Dale je nutna
existence alespori jednoho ¢lena kontrolni skupiny.

V pfipadé AdO je podminkou pro zahajeni kontroly vyplnéni poli ,,Datum zahajeni kontroly“ a
,Predmét admin. ovéreni“.

V pfipadé MN je podminkou pro zahajeni kontroly vypInéni pole ,,Pfedmét kontroly* a zaroven je
nutna existence alespori jednoho ¢lena kontrolni skupiny.

- KnM/KoS (¥)

= :
O+ Fve
= Cislo kontroky 7 | MNazev
=38 000023-2022/0PJAK Test-
— . Test-
_U Kopirovat
Test -
* Upravit
Ti] Smazat
DMET KC
Zruseni kontroly
Zahajeni kontroly
=) Tisk zdznamu
Cis
? C:

_-'_;_ Informace o zaznamu

Obrazek 83 — Stav WF — Zahajeni kontroly
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10.2 Preruseni

Kontrolu je mozné pferusit (zménit stav na ,,Kontrola prerusena“ — jedna se o interni WF stav,
nikoliv centralni), a to pomoci volby ,,Pferuseni kontroly“ pod tfemi teCkami (Akce), jedna se

vSak o interni stav.

Moznost pFeruSeni kontroly nelze vyuzit v pfipadé externi kontroly a kontroly delegovanych
pravomoci (pod tlagitkem ,,Akce* se moznost ,,Pferuseni kontroly“ nenabidne).

= Cislo kontroly v
@00 000833-2022/0PZ+
U Kopirovat
7 Upravit

DI
Zruseni kontroly

Ukonéeni kantroly

Prerugeni kontroly

Schvéleni zavérd
= Tisk zdznamu

%% Informace o zdznamu

Obrazek 84 — Stav WF - Preru$eni kontroly

Podminkou pro preruseni kontroly je vyplnéni textového pole ,,Divod preruseni kontroly“ na

zalozce ,,Oznaceni kontroly“.

OZNACENI KONTROLY ~ PREDMET KONTROLY ~ KONTROLOVAMA OSOBA/KONTROLOVANE OSOBY

VAZBA NA VZ/ZOP/ZOR/ZOU/Z0Z/PA  ZJISTENI  KONTROLNiLISTY  NAMITKY  PRILOHY
Zdroj kontroly Finalizace
Kentrola vychazi z Datum finélniho ulozeni
Vysledky administrativniho ovéfeni v Finalni uloZeni

Identifikaéni &islo

Stav
Kéd stavu Datum zmény stavu
KOPO2 > 14.6.2022 B
Nazev stavu
Kontrola zahajena >

POVOLENE AKCE HISTORIE STAVU

GENEROVANI FORMULARE ZE SABLONY

Divod pferugeni kontroly
Test

Obréazek 85 — Preruseni kontroly - Duvod preruSeni

KONTROLNI

POZNAMKY

PferuSenou kontrolu je mozné opétovné zahajit pomoci moznosti ,,Zahajeni kontroly*“ pod tfemi

teCkami (Akce).
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10.3 Schvaleni zavéru

Jedna se o interni WF stav, ktery rozsifuje moznost pfechodu ze stavu ,,Kontrola zahajena“. Z
tohoto stavu Ize kontrolu ukonéit nebo zrusit.
Prepnuti do stavu WF ,,Schvaleni zavéri“ je mozné provést pres Akci (tfi tecky).

Stav ,,Schvaleni zavéri“ neni relevantni pro externi kontroly a kontroly delegovanych pravomoci.

= KnM/KoS (%)

B |
O + &
= Cislo kontroly v | Naze
000023-2022/0PJAK Test
000025-2022/0PJAK Test
000024-2022/0PJAK Test

_ i Test
~ Kopirovat

/7 Upravit

DMET K
T Smazat

poskytov

o '0zvoj
Zruseni kontroly

izena org

L. isterstv
Ukonéeni kontroly

Prerugeni kontroly

Schvéleni zavér

=) Tisk zaznamu

istrace |

55 Informace o zdznamu

Obrazek 86 — Stav WF - Schvaleni zavéra
10.4 Ukonceni

Kontrolu ve stavu ,Kontrola zahajena“ je mozné ukonéit, a to pomoci mozZnosti ,Ukon€eni
kontroly*, kterd se nachazi pod Akci (tfemi teCkami).

Pro ukon&eni kontroly je nutné spinit podminky pfechodu, které jsou pro kazdy druh kontroly
rozdilné.

V pfipadé KnM/KoS je nutné vyplnit oblast ,,Misto konani kontroly“ (zalozka ,Predmét
kontroly“), kde uzivatel vyplni ,,Typ adresy“. Dale vyplni ,,Zplisob ukonéeni kontroly*, ,,Datum
ukonéeni kontroly“, ,,Ukonéeni kontroly“ (v pfipadé ukonceni kontroly ,,Se zjisténim* je nutné
vyplnit pole ,Podrobnosti k ukonéeni kontroly se zjisténim“), ,Objem skuteéné
zkontrolovanych vydaja“ a ,,Objem kontrolou odhalenych nezpusobilych vydaji“.

V pfipadé AdO je nutné vyplnit pole ,,Datum ukonéeni kontroly“, ,Ukonéeni kontroly“ a
checkbox ,,Objekt zkontrolovan“.

V pfipadé MN je nutné vyplnit pole ,,Ukonéeni kontroly“ (v pfipadé ukonceni kontroly ,,Se

zjisténim“ je nutné vyplnit pole ,,Podrobnosti k ukonéeni kontroly se zjiSténim“) a checkbox
,Objekt zkontrolovan“.
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Jakmile dojde k pfepnuti kontroly do stavu ,,Kontrola ukonéena“ je mozné provést finalizaci a
podepsani.

- KnM/KoS (X

O + &
= Cislo kontroly ¥ | Mazev kontroly
R 000023-2022/0PJAK Test - Kontroly
. . Test - Kontroly_2
_+ Kopirovat
Test - Kontroly_1
7 Upravit
1] Smazat

DMET KONTROLY

Zruseni kontroly

Ukenceni kontroly

Pferugeni kontroly

Schvileni zavéra

Obrazek 87 — Stav WF — Ukonceni kontroly

Kontrola muze byt ukonéena se zjisténim nebo bez zjisténi. Toto uzivatel vyplni na zalozZce
»0znaceni kontroly“ v poli ,,Ukoncéeni kontroly“ a ,,Podrobnosti ukoncéeni kontroly se
zjisténim*.

V ramci prechodu stavl je nastavena podminka, ktera ovéfuje, zda hodnota v poli ,,Ukonéeni
kontroly“ odpovida tomu, Ze je nebo neni na kontrole evidovano zjisténi.

10.5 Finalizace

V pfipadé, ze kontrola byla ukonéena a nepfedpoklada se, Ze dojde ke zménam, je mozné kontrolu
finalné ulozit (finalizovat) pres tlacitko Akce (tfi tecky). Nasleduje jeji schvaleni a elektronicke
podepsani pfislusnym vedoucim pracovnikem RO/ZS s roli Editor kontrol.

- KnM/KoS (%)

B
O+ =
B Cislo kontroly v | Mazev
e 000023-2022/0PJAK Test -
— . Test -
TV Kopirovat
Test -
7 Upravit
T Smazat
DMET KC

Zruseni kontroly
= Tisk zaznamu

_-' %, Informace o zaznamu

Obrazek 88 — Stav WF — Finalizovat
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Po pouZziti moznosti ,Finalizovat” systém automaticky vypini checkbox ,,Finalni ulozeni“ na
Jajfku® a vyplni také pole ,,Datum finalniho ulozeni“.

Finalizace
Datumn finalniho ulozeni

6. 6.2022

Finalni ulozen

@ SCHVALIT A PODEPSAT

Obrazek 89 — Finalizace

Finalizaci 1ze zrusSit pomoci volby ,,Storno finalizace®“. V pfipadé externi kontroly Ize storno
finalizace provést jak v ISKP21+, tak v CSSF21+.

10.6 Zruseni

Kontrolu Ize pfepnout do stavu ,,Kontrola zruS§ena“ (volba ,,Zruseni kontroly“ pod tfemi teCkami),
pokud byla vytvofena na zakladé planu kontrol a neni dle § 5 kontrolniho Fadu zahajena, nebo doslo
k vytvofeni nedplného nebo chybného zaznamu.

Ve druhém pfipadé se jedna o zruSeni zaznamu, ktery je tfeba nahradit novym opravenym
zdznamem kontroly.

Pro pfepnuti kontroly do stavu ,,Kontrola zru§ena* je nutné vzdy napsat odivodnéni do DP ,,Diivod
zruseni kontroly*“.

Funkcionalita je dostupna na vSech typech kontrol (KnM/KoS, AdO, MN) i v pfipadé Kontroly
delegovanych pravomoci. Dale je dostupna ve vSech stavech (kontrola planovana, zahajena,
ukoncena).

Kontrolu Ize zruSit do elektronického podpisu, jakmile je kontrola elektronicky podepsana, pak uz jeji
zruSeni neni mozné.

KnM/KoS > Zruseni kontroly ()

SPUSTIT A VRATIT SE

e

* Dived zrudeni kontroly 0/2000

Obrazek 90 — formular Zruseni kontroly

ZruSeni kontroly v planu kontrol probiha stejné jako na drovni kontroly navazané na projekt.
Kontrolu Ize pfepnout do stavu ,,Kontrola zrusena“ pomoci moznosti ,,Zruseni kontroly“ pod tfemi
teckami. Po kliknuti na uvedenou moznost se zobrazi okno s povinnym polem ,,Divod zruseni
kontroly*“, které uZivatel vyplni a nasledné stiskne tla¢itko ,,Spustit a vratit se“.

Stranka 55z 73



11. KONTROLNI LISTY

11.1 Vytvoreni kontrolniho listu

Pod modulem ,,Ciselniky“ je mozno zaloZit kontrolni list (KL) v uzivatelském ¢iselniku ,,Kontrolni
listy“.

Ciselniky
=  Katalog Eiselniki S e Kontrolni listy

Eiselnika kontroly

Seznam kritérii

Kontrolni organ poskytovatele .
dotace *

Kontrolované faze VZ

Obrézek 91 — Ciselniky - Sprava uziv. &iselnikii kontroly - KL
Systém poté zobrazi uzivateli seznam jiz existujicich KL.

Kontrolni listy (=)

O+ xv
Typ KL v | Nézev kontrolniho listu v
aae Kontrolni list &.—

=ae  Kontrolni list admin. ovéf. pravniho aktu ~ Zhar'doom

=ae  Kontrolni list kontroly na misté KL_test 9.2. PH
=ae  Kontrolni list kontroly na misté Kl_text2

=ee  Kontrolni list kontroly na misté KL

=ee  Kontrolni list kontroly na misté KL test

Obrazek 92 — seznam existujicich KL

Pro zaloZeni nového KL uzivatel zvoli tlagitko ,,+“, naCeZ se vytvoii prazdny zaznam a v detailovém
okné se zpfistupni DP k editaci.

KONTROLNILIST  KRITERIA

* Nézev kontrolniho listu . Finalizace
Naposledy zménéno
Datum zmény
. (B3 Finaini ulozeni
* Forma kontroly * Nézev programu
Zménil/a
Datumn finélniho ulozen

]

Hash kad

*TypKL
>

* Plati od * Plati do Potet kritérii
B PRIRAZENE VYZVY

Popis KL 011000

Obrazek 93 — formular Kontrolni list
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Kromé polozky Nazev kontrolniho listu pini uzivatel vSechny zbylé polozky vybérem z Ciselniku.
Ciselnik Forma kontroly obsahuje zadznamy ,Kontrola na misté“ a ,Administrativni ovéfeni.
Ciselnik ,,Druh kontroly* pak ,Ex ante®, ,Interim“ a ,Ex post*, toto DP se v&ak zobrazi az po vyplnéni
DP Forma kontroly.

Pomoci Ciselniku ,,Nazev programu* Ize KL omezit pro dany OP. Po rozkliknuti ¢iselniku ,, Typ KL“
se definuje ureni na ktery objekt ma byt KL navazan. Vybér uzivatel potvrdi kliknutim na tlacitko
»Vybrat®.

[1:03

GV oo Kontrolni list admin. ovéf. zpravy o realizaci

1=

ALl oo Kontrolni list admin. ovér. zpravy o udrzitelnosti pr...

(103

GLAN oo Kontrolni list admin. ovér. informace o pokroku

i zadosti o zménu

[1:03

GO soc  Kontrolnd list admin. ov

i. ZoPl

[1:03

GO soc  Kontrolnd list admin. ov

i. ZoPo

(103

GEYN -2 Kontrolni list admin. ov
GUAN oo Kontrolni list kontroly na misté

GV oo Kontrolni list admin. ovéf. vefejné zakazky
Gl oo Kontrolni list admin. over. pravniho aktu

SOV oo Kontrolni list FN

ifiiiiiiii

SN oo Kontrolni list admin. ovér. na projekiu

Obrazek 94 — Typ KL
Pole ,,Plati od“ a ,,Plati do* urcéuji platnost KL5.

Po ulozeni KL jej uzivatel maze naplnit kritérii. To provede na zalozZce ,,Kritéria“. Tlacitkem ,,+“ pfida do
KL nové kritérium.

Kontrolni listy > Kritérium kontrolniho listu (<)

ULOZIT  [= ZAHODIT ZMENY = 5 TISK ZAZNAMU

Kad * Kritérium

* Madrazené kritérium
{Kofen) >

Pfesunout

Poznamka 0

ID ctazky

Obrazek 95 — formular KL - Kritérium kontrolniho listu

UZivateli se otevie nové okno s poli pro ,,Kritérium“ a ,,Nadfazené kritérium*.

5 Systém automaticky kontroluje pole platnost od — do a po pilnoci a nastavuje hodnotu ,,platnost” na ANO/NE.
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»Kritérium“ uZivatel zvoli vybérem z Ciselniku ,Seznam kritérii“, popfipadé vytvofi nové kritérium
kliknutim na tlagitko ,,+“, vyplnénim v8ech pozadovanych poli a naslednym ulozenim. Alternativné Ize
nové kritérium vytvorit pres menu ,,Ciselniky*, ,,Katalog &iselniki“, ,,Sprava uzivatelskych é&iselnikt
kontrol“, kliknutim na polozku ,,Seznam kritérii‘.

Kontrolnilisty > Kriterium kontrolniho listu > Vybér kritéria kontrolniho listu/Dilci éasti kritérii ()

ULOZIT  [3 ZAHODITZMENY @

[t

Pofadové gislo @ Kritérium CZ T @ | Nézev programu

Oblast kritérii CZ v | Poznémka (v rémci Eiselniku)
VYBRAT oeo
ERAT =eo 000000 Je zakazka realizovana v soula.. Verejné zakazky
BRAT === 000001 Odpovida pfedmét pinéni a tech... Vefejné zakazky

Neulozené zéznamy: )  ZOBRAZIT

Naposledy zménéno * Nézew programu Poznamka CZ
Datum zmény

* Oblast kritérii CZ
Zménil/a
Poznamka (v rdmci &iselniku) 0/512

Povinnost kritéria Uzaméeno

Pofadové gislo 1D otézky

B viiada MFCHU?

* Kritérium CZ

0/1000

* Plati od * Plati do
B 3122009 [ @Fany

Obrazek 96 — Kritérium KL - formular Vybér kritéria kontrolniho listu/DilCi ¢asti kritérii

Vybrané kritérium na kontrolnim listu uzivatel potvrdi stisknutim tlacitka ,,Vybrat“, ¢imz se kritérium
prenese na predchozi okno. Pfi ulozeni kritéria musi jeSté uzivatel vybrat odpovidajici ,,Nadrazené
kritérium“. V pfipadé, Zze KL nebude mit dil¢i &asti, zvoli uzivatel u v8ech kritérii jako Nadrazené

kritérium tzv. ,,Kofen®, respektive ho ponecha vyplnéné, protoze se jedna o automaticky pfedvypinénou
hodnotus®.

Kontrolnilisty > Kritérium kontrolniho listu > Vybér nadrazeného kritéria (x)

= Kod v | Nazev J
ez (00000 Je zakazka realizovana v souladu s pr...

Obrazek 97 — Kritérium KL - Vybér nadfazeného kritéria

V pfipadé, Ze uZivatel chce docilit, aby KL mél strukturu, je nutné vytvofit kritérium, na které bude mozné
diléi kritéria navazovat. U dalSich kritérii se zvoli nadfazené kritérium z jiZ existujicich a nové kritérium
zaloZi jako diléi.

Kod * Kritérium

000014 000006 | Kritérium k vyplnéni 3 ¥

* Nadfazené kritérium
000001 | test ONEUIS

Obrazek 98 — Kritérium KL (dilCi kritérium)

5 Po vloZeni kritéria do KL se toto kritérium bude nabizet v seznamu pro vybér nadfazeného kritéria.
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Pofadi a struktura je zachovéna na zaloZce kritéria na formulafi ,,Kontrolni listy*.

KONTROLNI LIST  KRITERIA

O+ gmv (M
Kritérium 7  KodvrdmciOP v | Kod 7
test onEUIS Hlavni kritérium 000001 000001
Kritérium k vyplnéni 1 000004 000012
Kritérium k vyplnéni2 ~ DIIET Kritéria 000005 000013
Kritérium k vyplnéni 3 000006 000014

seo (1) test ONEUIS Il Hlavni kritérium 000001 000008

Obrazek 99 — Strukura Kritérii KL

Po vybrani poli ,Kritérium“ a ,Nadrazené kritérium“ uzivatel zaznam ulozi kliknutim na tlac¢itko
»Ulozit“, &imz se vybrané kritérium pfenese do editovaného KL. Pro pfidani dalSiho kritéria je nutno okno
zavrit a stejny postup opakovat, dokud nebude KL napInén vS§emi potfebnymi kritérii.

U vytvorenych kontrolnich listd je moznost zmény poradi kritérii.

Na detailovém okné kritéria se nachazi pole s nazvem ,,Pfesunout®. Toto pole je pro nové vytvarené
kritérium needitovatelné, zpfistupni se az po jeho ulozeni.

V ramci Urovné kritéria (stejné nadfazené kritérium) je mozné pomoci tohoto pole zménit poradi kritéria
v kontrolnim listu. V otevieném okné nabidne aplikace uzivateli moznosti pfesunu daného kritéria v ramci
urovné pro pripad potfeby zménit uroven kritéria; uzivatel nejdifive zméni nadfazené kritérium a po
ulozeni muaze kritérium pfesunout pomoci pole ,,Pfesunout“ na novou uroven. Aplikace do okna
vygeneruje vSechny moznosti pfesunu daného kritéria, a to:

- pred prvni kritérium,

- mezi libovolnou dvojici kritérii, které jsou mezi prvnim a poslednim kritériem,

- za posledni kritérium.

Uzivatel zvoli nové pozadované umisténi kritéria a svou volbu pak nasledné potvrdi ulozenim. Po
uloZeni je potfeba provést v seznamu kritérii refresh, aby se zménilo pofadi v seznamu kritérii na
kontrolnim listu.

Kéd * Kritérium
000020 000020 | Pokud je VZ rozdélena na casti, byla pfedpokladana hodnota stanovena podle >

* Madrazené kritérium

(Kofen) 3

Presunout

Poznamka 0

1D otazky

OR-03-03
Obrazek 100 — Zména poradi kritérii

Vytvoreny KL Ize po ukon€eni administrace finalizovat nebo v pfipadé potfeby upravy finalizovaného KL
jej odfinalizovat, poté Ize ménit jakakoli DP. Na vyzvu je mozné navazat pouze finalizovany KL.
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11.2 Navazani kontrolniho listu na vyzvu

Pfed samotnou kontrolou je nutné KL ,navazat na danou vyzvu. Navazani KL na vyzvu uzivatel provede
pfes modul Kontroly (hlavni menu), kde zvoli moZnost ,,Navazovani kontrolnich lista“.

Kontroly Pfehledy Ciselniky CBA Organiz:

[= Plany

Prehledy

Kontroly delegovanych
pravomoci

Navazovani kontrolnich listd

Obrazek 101 — modul Kontroly - Navazovani KL

Pro navazani KL uzivatel pouzije tlacitko ,,Navazat KL“, poté se otevie okno ,,Navazovani KL,
kde uzivatel vyplni pozadovana DP.

Navazovani kontrolnich listd (<)

O O =L
A KOD v Cislov.. - ¥ | Mazevwyzvwy
. ) . . [ 09_20_003 Test SC
06 Integrovany regionalni operacni program
07 Operacni program Technicka pomoc 2021 - 2027 coe 09.20.002 Testvyzva
08 Operatni program Rybaistvi 2021-2027 o 0920001 Testvyzva pokus..véc
09 Strategicky plan SZP g oo 08_22_007 Wyzva rybarska (kopie) -
s 08_22_006 Zlati uhori
NAVAZANE KONTROLNI LISTY
) |NAVAZATKL| ODVAZATKL v [Mv
Pofadove Cislo 7 | Mazev kontrolniho listu = | Forma kontroly v | Druhkontroly @ | Platnostod @
soc (000046 Test_1313 Kentrola na misté Interim 12. 6. 2022

Obrazek 102 — Navazovani kontrolnich listd

Na formulafi ,,Navazovani KL“ jsou k dispozici zaloZky ,Kontrolni listy* a ,Vyzvy*“.

ZaloZka ,,Kontrolni listy“ zobrazuje seznam KL, jejich vybér je vSak zUZen na z&kladé provedeni
vybéru v polich ,,Forma kontroly“, ,,Druh kontroly“ a ,,Typ KL*.

Na zalozce ,,Vyzvy“ je mozné vybrat vyzvy, na které budou KL navazany.
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Po vypInéni povinnych DP a vybrani danych vyzev uZivatel operaci dokonéi tlalitkem ,,Navazat a
zavrit“, pfipadné ,,Navazat“.

Navazovani kontrolnich listd > Navazovani KL (<)

NAVAZAT  NAVAZAT A ZAVRIT

* Forma kontroly * Druh kontroly “Typ KL
Kontrola na misté > Interim > Kontrolni list kontrely na misté >

KONTROLNI LISTY  VYZVY

i

) VYBRATVSE |[EZRUSITWBER &v
azev kontrolniho listu v atnost o v atnostdo @ 'ofadove Cislo v atr
Nazev ki Iniho | Pl d Pl d Poradové cisl Platny
Test_1313 12. 6. 2022 22 6. 2099 000046 v

Obrézek 103 — formular Navazovani KL
Pro odstranéni KL z vyzvy uzivatel pouzije tlaCitko ,,Odvazat KL“.
Mavazovani kontrolnich listd (<)
'S (O =
A KOD ~ Cislov.. |- 7 MNazevjzvy

07 Operaéni program Technicka pomoc 2021 - 2027 09_20_003 U= 2

08 Operacni program Rybafstvi 2021-2027 =ee 0920002 Testvyzva
09 Strategicky plan SZ === 09_20_001 Test vyzva pokus...véc
10 Operaéni program Spravedivé transformace 2021-2027 § °°° 0822 007 Vyzva rybarska (kopie)
: =os  0&_22_006 Zlati dhofi
MAVAZANE KONTROLNI LISTY
=

£)  NAVAZATKL |oDVAZATKL] &+ M=

Pofadové Eislo ¥ | Mazev kontrolniho listu ¥ | Forma kontroly ¥ | Druhkontroly < | Platnostod =

coo 000046 Test_1313 Kontrola na misté Interim 12. 6. 2022

Obrazek 104 — Odvazovani kontrolnich listt
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Po vyplnéni formulare ,,Odvazovani KL“ uzivatel operaci dokonéi tlaCitkem ,,Odvazat a zavrit“,
pfipadné ,,Odvazat®.

Navazovani kontrolnich listl Odvazovani KL (%)

ODVAZAT  ODVAZAT A ZAVRIT

* Forma kontroly * Druh kontroly “Typ KL

Kontrola na misté > Interim > Kentrolni list kontroly na misté >

KONTROLNI LISTY

) [ vYBRATVSE [¥]ZRUSITVYBER g

Nazev kentrolniho listu v | Platnosted v | Platnostde v | Pofadové Eislo v | Platny

Test_1313 12. 6. 2022 22. 6. 2099 000046

Obrazek 105 — formular Odvazovani KL

Navésené KL na vyzvu si mlize uzivatel zobrazit ve formulafi ,,Navazovani kontrolnich lista“, ktery
najde pod polozkou hlavniho horniho menu ,,Kontroly“. Po oznaceni konkrétni vyzvy se v dolni
¢asti, v sekci ,Navazané kontrolni listy“, navéSené KL zobrazi.

V hlavnim hornim menu ,,Ciselniky“/“Katalog &iselniki“/“Sprava uzivatelskych é&iselnik
kontroly“/“Kontrolni listy“ si v detailové ¢asti formulafe KL mlze uZivatel zobrazit pfes tlacitko
»PFifazené vyzvy“ seznam vyzev, na kterych je dany kontrolni list navé3eny.

KONTROLNI LIST  KRITERIA

* Nazev kontrolniho listu Finalizace

S Naposledy zménéno
Test_Pfirucka_220606

Datum zmény -
nalni ulozen

*Forma kontroly * Nazev programu 6.6.202212:37

Kontrola na misté > OP JAK > Zménil/a

Datum findlniho ulozeni
TRALUC

Druh kontroly Hash kéd 6.6.2022
Ex-ante > OMK4iKL

“TypKL

Kontrolni list admin. ovér. zpravy o realizaci >
Plati od Plati do Potet kritéri

6. 6.2022 10. 6. 2022 4 PRIRAZENE VYZVY
Popis KL 0/1000

Obrazek 106 — KL - tlacitko Prifazené vyzvy

Pozn.: Vzhledem k mozZné &asové narocnosti (pfi vybéru velkého mnoZstvi vyzev) je uvedena
funkcionalita zapracovana na pozadi (stejné jako napf. generovani kontrolnich listd), tj. systém
zobrazi uZivateli hlaSku ,Operace byla spusténa na pozadi o vysledku budete informovani interni
depesi“. Nasledné po dokonceni navazovani kontrolnich listi na vyzvu bude uZivateli, ktery akci
spustil, zaslana interni depes$e informujici o dokonc¢eni navazovani kontrolniho listu na vyzvy.
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12.Sablony sestav pro kontrolni protokoly

Sablony se vytvafi pod modulem ,,Parametrizator IF“ na formulafi ,,Sablony sestav pro kontrolni
protokoly“. Pro pfistup na formulaF je nutna role ,,Spravce Kontrol“.

Uzivatel novou Sablonu zalozi pomoci tl. ,,+“. Po kliknuti se zpfistupni pole ,,Kéd Sablony“, ,,Nazev
Sablony“, ,,Nazev programu“, , Typ Sablony“, ,Soubor“ a ,Platnost“. Po vyplnéni vSech
povinnych poli, nahrani souboru se Sablonou a zatrzeni pole ,,Platnost“ na ANO se $ablona bude
nabizet formulafi kontrol.
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13.

KONTROLA FINANCNICH NASTROJU A HOLDINGOVYCH FONDU

Kontrola finan€nich nastroju se provadi pod modulem hlavni nabidky Finanéni nastroje. Pod timto
modulem jsou v levé nabidce k vybéru tfi formy kontroly: Kontrola na misté, Administrativni
ovéfeni a Monitorovaci navstéva. Administrace kontroly je totozna administraci kontrol nad
projekty. Pro vice informaci k administraci viz kapitolu 6 (finan¢ni nastroje maji pouze procesni
zapracovani).

Pod modulem hlavni nabidky ,,Kontroly*“ — pod modulem ,,Pfehledy“ je pro finanéni nastroje
vytvorena prehledova sestava Piehled kontrol finanénich nastroji. Do této sestavy se prenaseji
Udaje vlozené do KnM/KoS, Ado i MN v ramci kontrol finanénich nastroj(.

Kontroly Pfehledy Ciselniky CBA Organizaéni struktura Sprava aplikace Ints

[= Plany o

. -~ Pfehled kontrol projektu - s
(5 Prehledy " = Kontrola na misté *

< Kontroly delegovanych . .  PFehled kontrol projektu -
—  pravomoci . —  Administrativni ovéfeni

|

-

|
was

- Lo e . Prehled kontrol projektu -
= Navazovani kontrolnich lista 3 = Monitorovaci navitava

Prehled kontrol FN - Kontrola
na misté *

Pfehled kontrol FN -
Administrativni ovéfeni

Prehled kontrol FN -
Monitorovaci navstéva

Prehled kontrol delegovanych
pravomoci .

Prehled kontrolnich zjisténi

Obrazek 107 — modul Kontroly — Prehledy
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14.ISKP21+

Externi uzivatel pfistupuje do aplikace systému MS2021+ pomoci webového rozhrani ISKP21+.

K vykonavani aktivit na spravované sadé ,svych” projektt a Zadosti o podporu ma kazdy externi
uzivatel pfidélena potfebna pfistupova prava. Pfidélovani prav k zadosti o podporu / projektu je na
zodpoveédnosti vlastnika projektu / Zadosti o podporu.
Ve fazi vypracovani zadosti o podporu pfistupuje externi uZivatel do pohledu Zadosti o podporu. Ve
fazi administrace projektd je mu pridélen pristup do pohledu Spravy projektu.

MS2027+
-
ISKP21+
Nachazitese: ~ Uvod
Portal IS KP21+ jako soutst MS2021+ je uréen pouze pro vypliiovani a podévani elektronické 2adosti o podporu Vsechny dostupné informace o Gerpani z fondii Evropské uni
projektu ze sinich fondi Evropského i a Nérodnich zdroji v ém obdobi 2021 az 2027 najdete na strankach www.dotaceeu.cz.

Seznam programil a vyzev
Kontakty RO

FAQ

HW a SW pozadavky

Spolufinancovano
EVROPSKOU UNIi

UvoD

Portal ISKP21+ jako soucast MS2021+ je urcen pro externi uZivatele monitorovaciho systému v programovém obdobi 2021-

2027. Nejvétsi skupinou externich uZivatelt jsou zadatelé/prijemci projektd z fondi EU, ktefi vyuZivaji ISKP21+ pro spravu
zadosti o podporu, resp. projektil po celou dobu jejich Zivotniho cyklu. Déle je portal ISKP21+ uren pro nositele strategii
integrovanych nastroju, externi hodnotitele zadosti o podporu a dal3i uzivatele.

Uzivatelska podpora

E-mail: podpora_ms21@ms21.mssf.cz

Telefon: +420 800 203 207, v pracovni dny 8:00-18:00

Upozornéni

Doporuceni pro registraci
Sprévoe MS doporuéuje uzivatelim registrovat si pouze jeden uzivatelskj ticet a to nejlépe prostiednictvim NIA a ten
vyuZivat

Sprévee MS nedoporuguje vyuZivat vice uzivatelskych Gt jednou osobou

Informace o cookies

Informace o cookies zde.

MINISTERSTVO
/g ?.- PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Obrazek 108 — ISKP21+ - Prihlasovaci stranka

REGISTRACE »

PRIHLASIT PRES NIA »
PRIHLASIT PRES ADFS »

v

Sesky

Zapomenuté heslo ?

polski

NN~
r*‘ N

english
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15.ZALOZENI NOVE EXTERNiIi KONTROLY

V pfipadé, Ze u zadatele/pFijemce podpory prob&hne externi kontrola (napf. kontrola z FU), pak sam
Zadatel/pfijemce podpory vyplfuje veskeré udaje o vykonané kontrole. :
Po pfihlaseni do systému IS KP21+ pfejde na obrazovku se seznamem projektll — menu ,,Zadatel*.

ISKP2's

B Gesky wmm polski 2 english

Lucie Travnickova Odhlageni za: 59:23 O]

HODNOTITEL NOSITEL IN PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: | Nasténka
Maje poznamky
Maoje tikoly Pfijaté depese
Vytvorené ukoly (e & " ZARAZENI iri . P - PRILOZEN ¢
s SPLNENC PREDMET DEPESE ADRESA ODESILATELE e VAZANO NA 0BJEKT DATUM PRIJETI DULEZITOST oo enr @
ontakty
o OO L4l Al A v vy oy
Podepsat dokument zpravy o realizaci. MS21_USER*int ZoR, loP ZoU, ZZoR, ZZ0U:0... | 19.05.202213: Stiedni
HW a SW pozadavky . - ; ; .
Podepsat dokument Zédosti o platbu. MS21_USER*int Zédost o platbu projektu: CZ 19.05.202213.... = Stiedni
Ochrana osobnich udaji Podepsat dokument zadosti o padporu MS21_USERFint Projekt: Test_220519 19.0520227:35 | Stfedni
Kopie Zadosti dokongena MS21_USER*int Projekt: Kopie: Kopie: Test 9... | 19.05.20227:12  Stfedni
Podepsat dokument zpravy o realizaci. MS21_USER*int ZoR, loP ZoU, ZZoR, ZZ0U:0...  17.05.202213: Stiedni
Podepsat dokument Zadosti o platbu. MS21_USER*int Zadost o platbu projektu: CZ 17.05.202213; Stredni
Podepsat dokument Zédosti o podporu MS21_USER*int Projekt: Test_220517 17.05.2022 12: Stredni
Kopie Zadosti dokongena MS21_USER*int Projelt: Kopie: Test_1605 17.05.2022 11 Stredni
Podepsat dokument zpravy o realizaci. MS21_USER*int Z0R, loP ZoU, ZZoR, ZZoU:0... 17.05.20229:04  Stiedni
Podepsat dokument Zédosti o platbu. MS21_USER*int Zadost o platbu projektu: CZ 17.05.20228:58 | Stiedni
Obréazek 109 — ISKP21+ - tlacitko Zadatel
Néasledné vybere projekt, na kterém probihd kontrola a pfejde do modulu kontrola kliknutim na

polozku ,,Kontroly“ v levém menu.

Nachazite se: Nasténka

Profil objektu

Zadatel

Nova depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Hodnoceni projektu

Hodnoceni

Zadost o prezkum razhodnuti

Test 220519 | Zakladni Gdaje

ZAKLADNI UDAJE

9§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI

MNAZEV PROJEKTU CZ
Test_220519

STAV

Projekt ve fyzické realizaci

SPRAVCE PRISTUPD

2C  IMENIT ZPUSOB JEDNANI

3¢ UKONEIT PROJEKT u

KOPIROVAT

(=

REGISTRACNI €iSL0 PROJEKTU
CZ.02.02.01/00/22_001/0000143
IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
00LpUf

VERZE
0001

— Zadost o pedporu

Informovani o realizaci ~ UXTRALUC DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Fadost 0 zménu MNAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDHI ZMENY 19.05.20227:12 19.05.20227:37
B TRALUC 19.05.2022 14:07 DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALN VERZE ZADOSTI
Zadost o plathu ) 19.05.20227:40 19.05.20227:40
Zprévyorealizaci ZPUSOB JEDNANI TYP OPERACE DATU PRVNIHO PODANI

Podepisuje jeden signatar E individualni projekt
Kontroly ~ 19.05.2022 7:40

—Kolo Zadosti
Kontroly KoLO 34D0sTI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU
Datové oblasti A~ Zadost o podporu CZ.02.02.01/00/22_001/0000139
Identifikace projektu ~

Zakladni idaje
Projekt

Obrazek 110 — ISKP21+ - modul Kontroly
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Pro zalozeni nové kontroly, Zadatel/pfijemce

menu.

Nachazite se: Nasténka  Zadatel
Navigace ~
Nové kontrola
Zpét

podpory zvoli moznost ,,Nova kontrola“ z levého

Test 220519 | Kontroly
KONTROLY
CiSLO KONTROLY NAZEV KONTROLY VVSLEDEK KONTROLY DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONCENI KONTROLY
[ Ll J¥ | Y| J¥ |
000025-2022/0PJAK Test - Kontroly_2 Bez zjisténi 15.06.2022 22.06.2022
000023-2022/0PJAK Test - Kontroly Se zjisténim 06.06.2022 06.06.2022

Obrazek 111 — ISKP21+ - Kontroly - tlacitko "Nova kontrola"

Po kliknuti na polozku ,,Nova kontrola“ se zalozi novy zdznam kontroly (prazdny fadek v seznamu

kontrol).

Zaznam ma defaultné vyplnén Nazev kontroly ,,Externi kontrola DD.MM.RR¥, ktery se da upravit
na detailu kontroly. Kliknutim na tento zaznam se otevie jeho detail.

Nachdzite se: Nésténka

Navigace Ay

Nova kontrola

Ipét

Zadatel

Test_220519 Kontroly
KONTROLY
CISLO KONTROLY NAZEV KONTROLY VYSLEDEK KONTROLY DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONCENI KONTROLY
[ Ll LA Y | LA
[ Externi kontrola 06.06.2022
000025-2022/0PJAK Test - Kontroly 2 Bez zjisténi 15.06.2022 22.06.2022
000023-2022/0PJAK Test - Kontroly Se zjisténim 06.06.2022 06.06.2022

Obrazek 112 — ISKP21+ - Kontroly - zaloZeni nové kontroly

Na zobrazeném detailu kontroly Zadatel/pfijemce podpory vypini vSechny pozadované udaje o probihajici

kontrole na misté.

Nachazitese:  Nasténka
Datove oblasti

Detail kontroly

Nové kontrolni zjisténi
Nové népravné opatieni

Frilohy

Zadatel

Kontraly | Externi kontrola 06.06.2022 | Detail kontroly

N DETAIL KONTROLY

3¢ SMAZAT KONTROLU

| oznaceni kontroly . Zjisteni \ Opatienik naprave '

B cisLo KonTRoLY NAZEV KONTROLY

B DATUM ZAHAJENi KONTROLY

DATUM UKONGENI KONTROLY VVSLEDEK KONTROLY

Externi kontrola 06.06.21
1B PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné
—Kontralni organ mimo
K6D IKRATKA a NAzEV

Obrazek 113 — ISKP21+ - formular Detail kontroly - prazdny

Zaroven se po vyplnéni a ulozeni poli ,,Cislo kontroly“, ,,Datum zahajeni kontroly“, ,Pfedmét
kontroly*“ a pole ,,Nazev“ v oblasti ,Kontrolni orgadn mimo poskytovatele dotace“ pfepne stav
kontroly na misté automaticky do stavu ,,Kontrola zahajena“. Nasledné se také zpfistupni DP pro
vyplnéni data ukonceni kontroly, po jehoZ vypInéni a uloZzeni bude mozné vyplnit povinné pole ,,Vysledek
kontroly“. Po vyplnéni a uloZeni Vysledku kontroly se kontrola pfepne do stavu ,,Kontrola ukonéena“.
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Po vybrani pfislusného vysledku kontroly (a uloZeni) se zpfistupni tlacitko ,Finalizovat®, kterym

Zadatel/pfijemce podpory zfinalizuje uvedena data, ktera jiz nepujde dale editovat.

Pozn.: Po stisku tladitka ,,UlozZit” zustava podbarveni povinnych poli Zluté.

Nachazite se: Nasténka  Zadatel Kontroly Externi kontrola 06.06.2022 | Detail kontroly

Datové oblasti A DETAIL KONTROLY

Detail kontraly

Nové kontrolni Zjisténi Oznacenikontroly | Zjisténi \  Opatieni knapravé '
Navé napravné opatfeni B EisL0 KoNTROLY NAZEV KONTROLY 1 DATUM ZAHAJEN] KONTROLY DATUM UKONEEN] KONTROLY B VSLEDEK KONTROLY
Prilohy 1 Externi kontrola 06.06.2! 06.06.2022 ‘057051022 | Bez zjisténi i

B PREDMET KONTROLY
Test_Kontroly_Pfirucka

Oteviit v novém okné

— Kantrolni orgén mimo poskytovatele datac

KoD IKRATKA B HAZEV

A0 40 Auditni organ B

Obrazek 114 — ISKP21+ - Detail kontroly - tlacitko Finalizovat

V pfipadé, ze bylo pfi kontrole zjiSténo né&jaké pochybeni, zadatel/pfijemce podpory zvoli v levém
menu odpovidajici polozku menu a zalozi ,,Nové kontrolni zjisténi“, pfipadné pak ,,Nové

napravné opatieni®.
Zadatel/pfijemce podpory poté vyplni pozadované Udaje a nakonec editaci ukonéi ulozenim.

Nachézite se: Nasténka  Zadatel  Kontroly Externi kontrola 06.06.2022 | Nové kontrolni zjisténi

Datové oblasti A NOVE KONTROLNI ZJISTENI

Detail kontroly

Nove kontrolni zjisténi GisLo ZNISTENI VYGISLEN ZNSTENI POPIS ZJISTENI

Nové napravné opatreni \Y | |Y ‘

Prilohy 1 10000000  Test

o

|4 m P H Poloek na stranku | 25 =

B CisLo ZNISTENI VYCISLENi ZNSTENI MENA
1 | 10000000 | CZK

POPIS ZJISTENI

Oteviit v novém okné

Test

Obrazek 115 — ISKP21+ - formulai Nové kontrolni zjisténi
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Zaznam o kontrolnim zjiSténi/napravném opatfeni se pak zobrazi jak v seznamu pro zakladani
novych kontrolnich zjisténi/napravnych opatfeni, tak na odpovidajici zaloZzce na detailu kontroly.

Datové oblasti AN DETAIL KONTROLY

Detail kontraly

Nové kontrolni zjiténi | Oznateni kontroly “ Zjisténi |\ Opatieni k napravé
Nové napravné opatieni CISLO ZJISTENI VYCISLENI ZJISTEN] POPIS ZJISTENI
Prilohy [ A4l Y | b 4

1 100000,00 Test |

£l

M4 m kM PoloZek nastranku | 25 Stranka1z 1, polozky 12121

Obréazek 116 — ISKP21+ - Detail kontroly - zaloZka "Zjisténi"

K externi kontrole je také mozné pfipoijit pfilohu. PfiloZeni pFilohy provedeme pfes polozku ,,Prilohy“
v levém menu.

" ZADATEL

Nachazite se Nasténka  Zadatel  Kontroly Externi kontrola 06.06.2022 Piilohy

Datové oblasti ~ PRILOHY

Detail kontroly

Nové kontrolni zjisténi NAZEV DOKUMENTU GAS POSLEDNI ZMENY
Nové napravné opatfeni &l
Prilohy Nenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni

1| 4 m F|M PoloZek na stranku | 25

L Nowj ziznam | Kopiovataganam | smazat ] vosit ] somo ]

NAZEV DOKUMENTU

SOUBOR

o

Obrazek 117 — ISKP21+ - Kontroly - Prilohy

Zadatel/ptijemce podpory vyplni Nazev dokumentu, pres tlagitko ,,PFipojit“ pfiloZi pozadovany
soubor, a cely zaznam ulozi. Pokud chce pfilozZit vice souboru, ucini tak pomoci tlacitka ,,Novy
zaznam*“.

Zadatel/ptijemce podpory ukoné&i vkladani udaji a vrati se zpét na zalozku ,,Detail kontroly“, kde
se zpristupni tlacitko ,,Finalizovat®, pomoci néjz dojde k uzaméeni zadanych udaju, které jiz dale
nepujde editovat.
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V ISKP21+ je umoznéno smazani zaznamu externi kontroly pomoci tlacitka ,,Smazani zaznamu*.
Smazat externi kontrolu bude mozné od jejiho zaloZeni az do chvile jeji finalizace.

n ZADATEL
Nachazite se: Nisténka  7adatel  Kontroly Externi kontrola 06.06.2022 Detail kentroly
Datové oblasti A~ DETAIL KONTROLY

Detail kontraly
Prilohy

3¢ STORNO FINALIZACE

‘. Oznaceni kontroly | Zjisténi \:-__ Opatieni k napravé

CISLO KONTROLY DATUM ZAHAJENI KONTROLY

06.06.2022

NAZEV KONTROLY
1 Externi kontrola 06.06.21

PREDMET KONTROLY
Test_Kontraly_Pfirucka

— Kontrolni organ mimo poskytovatele dotace

DATUM UKONGEN KONTROLY
06.06.2022

VYSLEDEK KONTROLY
Se zjisténim

Otevfit v novém okné

KoD ZKRATKA NAZEV

AO AO Auditnf organ

Obrazek 118 — ISKP21+ - Detail kontroly - Storno finalizace

Externi kontrola je viditelna v CSSF21+. Editor kontrol v CSSF21+ muze k externi kontrole vlozit
poznamky, které nebudou viditelné pro uzivatele ISKP21+. To samé plati pro interni kontrolu
zobrazenou v portalu ISKP21+, k niz pfijemce mize vkladat poznamky, které nebudou zobrazeny v

CSSF21+.

Interni uzivatel maze provést ,,Storno finalizace* a ,,Zruseni kontroly*.

[I=] Cislo kontraly 7 | Nazev kontroly 7 | Druhkont.. ¢ | Datum ukonéeni kontroly
sea 1 Externi kontrola 06.06.2022 6. 6. 2022
[ Kopirovat
7 Upravit
T Smazat
Storno finalizace
Zruseni kontroly TENi  POZNAMKY  PRiLOHY

2 Tisk zaznamu Nézev kontraly Ukonéenf kontroly

Externi kontrola 06.06.2 Se zjisténim 6.6.2022
o, Informace o zaznamu Stav
00014 Kontrola ukonéena
Pfredmét kontroly
Test_Kontroly_Pfirucka
Kontrolni ergén mimo peskytovatele dotace
Kad Zkratka Nazev
AQ AQ Auditni organ

Datum zahdjeni kontroly

Datum zahajeni kontroly = | Stav

6. 6. 2022 Kontrola ukonéena

Datum ukonéeni kontroky
B8 6. 6.2022

Obrazek 119 — CSSF21+ - mozZnost ,Storno finalizace” a ,Zruseni kontroly“
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