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1. Uvod — Uéel dokumentu

Administrace dat Vefejnych zakazek (dale i VZ) je z hlediska uzivatelskych postupu
rozdélena logicky do dvou &asti — &ast vénujici se administraci VZ z pohledu interniho
uzivatele, administratora VZ na RO/ZS, je uvedena v samostatném dokumentu. Tento
dokument slouzi pro popis uzivatelskych postupl externiho uzivatele, administratora VZ,

v portalu ISKP21+.
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2. Modul Verejné zakazky v ISKP21+

Vefejné zakazky se nachazeji v samostatném modulu ,,Modul VZ“. Vefejna zakazka
(dale téz ,VZ*) ma dvé casti:

e hlavi¢ku, ktera obsahuje data za celou VZ a

e projektovou Cast, ktera definuje, k jakému projektu/projektim se VZ vztahuje.

Pro ucely administrace vefejné zakazky jsou v MS21+ tzv. ,,Administrativni stavy VZ“
(Workflow), které informuji o provedeni pfislusné akce v ramci administrace vefejné
zakazky, bud ze strany Zadatele nebo Ridiciho organu a jsou piifazovany automaticky
systémem.
Administrativni stavy VZ jsou tyto:

e Rozpracovana

e Finalizovana

e Podana

V MS21+ se nachazi takeé ,,Stav verejné Zakazky“, ktery pfedstavuje fazi zivotniho cyklu
VZ, v niz se VZ aktudlné nachazi. Tyto stavy si definuje uZivatel a nejsou generovany
automaticky systémem. Stavy VZ jsou nasledujici:

Planovana

Pfipravena k zahajeni

Zahajena

Pfipravena k zadani

Zadana

ZruSena

Splnéna

Nesplnéna
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3. Zalozeni verejné zakazky v ISKP21+

V portalu ISKP21+ se po rozkliknuti zalozky ,,Zadatel nabidne k vyb&ru modul pro VZ
,»MODUL VZ*

oy MOJE PROJEKTY NOVAZADOST ¥ | SEZNAM VVZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ

Nachazite se Masténka | Zadatel

Obrazek 1 — Modul VZ

V Modulu VZ, lze zalozit novou VZ nebo dale pracovat s jiz vytvofenou vefejnou
zakazkou.

e NOVA VZ ZADATEL NAPOVEDA

Nachiziese  Nésténka  Zadatel ) Vefejné zakéizky

Navigace N VEREJNE ZAKAZKY

Zadatel Administratini stav VZ HASHVZ HASH nodtvou VZ Wazew vefeing zakizky Stau vefeiné zakizky

Obrazek 2 — Zalozeni VZ

K nové zalozené VZ je vygenerovan jedineCny ,,HASH VZ* a automaticky pfifazen
administrativni stav ,,Rozpracovana“. ,,HASH VZ“ je jedineCny identifikacni kéd, ktery
slouzi pro jednoznaéné oznaceni vefejné zakazky. Kliknutim na pfislusny fadek urcité VZ
uzivatel vstoupi na konkrétni VZ a muze editovat data.

VEREJNE ZAKAZKY
Administrativni stav VZ HASH VI HASH podtypu VZ Nazey veiejné zakazky Stav vefejné zakazky

[ L4l i | iy gl Y
Rozpracovana Om20XvZ VZOo0 Pripravena k zadani

Obrazek 3 — Nova VZ
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4. Datova Oblast VZ

4.1Zahlavi datové oblasti VZ

Zahlavi kazdé Verejné zakazky obsahuje obdobné jako zahlavi Zadosti o podporu tlagitka
»PFistup k VZ“, ,Smazat‘, ,Kontrola“, ,Finalizace“ a , Tisk“ (po finalizaci VZ
se uzivateli zobrazi rovnéz i tlacitka ,,Storno finalizace“ a ,,Podat®).

IDENTIFIKACE VZ

98} PRISTUPKVZ | 3 SMAZAT |« KONTROLA & FINALIZACE 2 TISK

Obrazek 4 — Zahlavi datové oblasti VZ

Pristup k VZ - po stisknuti se otevie formular s rolemi a pravy pro VZ. Uzivatel, ktery VZ
zalozil, se automaticky stava spravcem pristuplu s pravem k editaci. Pouze spravce
pfistupl maze pfidélit/odebrat opravnéni uzivatelim k VZ a to pomoci tlagitka ,,Novy
zaznam®, kde vyplini uzivatelské jméno uzivatele.

PRISTUP K VZ

Nazev Uivatelské jméno Sprévee piistupis Editor Gtendi
| ¥l [,/ oy s LB
VZ00 EEBORPET & W

W 4 [T]k ) (B Polotekna strinky [25 + anka 121, polozky 182121

Movjsiran ]~ snarst—]

NAZEV SPRAVCE PRISTUPD
VZ001 EEBORPET
UZIVATELSKE JMENO

EEBORPET [ Editor

Obrazek 5 — Pfistup k VZ

Systém automaticky doplfiuje uzivatele s roli &tenaf, pokud uZivatel figuruje jako Spravce
na projektu, ktery je pozdéji navazan na VZ pres projektovou €ast. (vice o projektové ¢asti
naleznete v kapitole 5).

Nové nasdileny uzivatel s pristupem editor Ci ¢tenaf musi nejprve nominaci pfijmout
na formulafi ,,Vefejné zakazky“ ve spodni ¢asti obrazovky ,,Konto nepfijatych VZ“
teprve po pfijeti se VZ zobrazi na seznamu VZ. Uzivatel nemuze byt sou¢asné editorem
i Ctenafem v ramci jedné vefejné zakazky.
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Nachiaitese  Nasténka Zodatel | Velejné zakizky

Navigace ~ VEREJNE ZAKAZKY

Zadatel ADMINISTRATIVNISTAV V2 HasHvz HASH PODTYPUVZ NZEV VEREINE ZAKAZKY STAV VEREINE AKAZKY
L ¥y Y[ ¥y ) .4

Rozpracovand 3binz testiz Nespinéna

a3unvz van Plénovina
43squz vz Plipravena k zadni
afyvavz Test Plénovina

T) b (3] poloieknasuinis 25 = 1, polay 1 5424

Konto nepiatjch vz
'NAZEV VEREINE ZAKAZKY SPRAVCE PRISTUPU
[ } |8 Y

ina_zakazka 1313 LMTRALUC

b (b Poloeknasuinku (25 % 1, polatky 1 21121

T ST

Obrazek 6 — Konto nepfijatych VZ

Smazat — stiskem tlacitka dojde ke smazani pfislusné VZ. Smazat Ize pouze VZ,
ktera nebyla nikdy podana. Po prvnim podani na Ridici organ nelze z diivodu zachovani
auditni stopy vefejna zakazka smazat.

Kontrola — slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény vSechny pozadované udaje. Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou vS8echna povinna data
vyplnéna, a dale ové&fi kontroly na soulad dat a finan€nich Castek.

Finalizace — Stiskem tlacitka ,,Finalizace* se vefejna zakazka uzamkne a je pfipravena
k podani. BEhem procesu finalizace jsou spustény pfedem definované kontroly vyplnéni
vSech povinnych udaju. Po finalizaci se na horni listé objevi tlaCitko ,,Storno finalizace*.
Pokud uzivatel potfebuje VZ ve stavu Finalizovana ,odemknout®, ucini tak stiskem tla¢itka
»Storno finalizace®. Zakazku poté miize znovu editovat.

9§} PRISTUPKVZ I £ STORNOFINALIZACE | NS PODANI | f=N TISK

Obrazek 7 — Informace o finalizaci VZ

Tisk — stiskem tlaCitka ,,Tisk“ systém vygeneruje tiskovou sestavu dané VZ. Tiskova
sestava je dokument vytvofeny systémem MS21+ ve formatu PDF, ktery obsahuje
v8echna data na daném zaznamu VZ.

Podani — po uspésné finalizaci se uzivateli zobrazi tlacitko ,,Podat“. Samotné podani VZ
probiha pouze a pravé stiskem tlacitka ,,Podat®“. Podat vefejnou zakazku miize uzivatel
s roli spravce pfistupu, zastupce spravce pfistupli nebo editor. Pro podani VZ neni tfeba
VZ elektronicky podepisovat.

ZAKLADNI UDAJE VZ

§§} PRISTUPKVZ | ZPRISTUPNTKEDITACI =i TISK

Vysledek operace:
Vefejna zakazka byla podana.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaitko mysi)

Obrazek 8 — Informace o podani VZ
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4.21dentifikace VZ

Na obrazovce ,,Identifikace VZ“ uzivatel vyplni nazev vefejné zakazky.

IDENTIFIKACE VZ

ipi PRISTUPKVZ | «” KONTROLA = FINAUZACE /b TISK

HASH VZ

0m2QXVZ

ADMINISTRATIVNI STAV VZ

Rozpracovana

B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

TAZHAM VYTVORIL/A

NAPOSLEDY ZMENIL/A

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

VZoo1

| |2311.2021 1504

Obrazek 9 — Identifikace VZ

4.3Z3akladni udaje VZ

Na obrazovce ,Zakladni udaje VZ“ se nachazi povinné polozky k vyplnéni zakladnich
udaji o VZ. Tyto je nutné vyplnit, pfipadné zatrhnout vhodny checkbox v horni ¢asti
obrazovky. Takto vyplnéné udaje nasledné uzivatel ulozi pomoci tladitka ,,Ulozit*“ v dolni

Casti obrazovky.

1B STAV VEREJHE ZARAZKY

Pfipravena k zadani

FORRDOVE Eisto
00000418

HASH VZ
3Lhirvz

&isLo SMLOUVY

(0 sdruzeni zadavateld

(0 Rizeni presahujici limity Unie

(¥ Zakézku administruje zdstupce zadavatele

[ piedbézné opatien [ centréinf zadavatel

(0 Podnét na IOHS (O Znovu vyhlaend vz

[ Zakazka napfic Operacnimi programy

(=] Zakazka napfit projekty

D zakizka financovana farmou ZMV

— Zakladni daje o veiejné zakdzes
1B HAZEV VEREJNE ZAKATKY
Vzoo

1B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHD RiZEN]

PRENPOKLADARE DATUM ZAHAJEH
ZADAVACIHO/VYBERDVEHO RIZENI

@

Evropskou unii

Smiouva E
; 1B DETUM ZAHAJEN ZADAVACIHD/

KOD CPY NAZEV CPY VYBEROVEHO RIZENI

=] 01.10.2023 i

S — - . PRENPOKLADANE DATUM UKDNCEN]
1 REEM VEREJHE ZAKAZRY 1B DRUH ZADAVACiHO RiZEN{/vVBEROVERD RiZzeni ZADAVACIHO/VYSEROVEHO RIZENI
Podlimitn Ussi fizeni B | | @
N N 1B PREDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZKY
B SPECIFIKACE DAUBU ZADAVATELE [: BT B ViSEwPH HOEFICIENT BEZ DPH
Vefejny B ox 15% [ =] 123,00
— Piedmét veiejné zakdzk
B PREDMET VEREJHE ZAKAZKY DALS] PREDMET VEREINE ZARAZKY
sluzhy 8 |
B STRUCNY POPIS PREDMETU VZ 4/2000  Oteviit v novém okné
text
—Castky zplisobilych widajd pi 4dané hodnoty VZ
@ BEZ DPH SDPH
123,00 CZK 141,43 CZK
Obrazek 10 — Zakladni udaje VZ
. ,
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V pfipadé, Ze VZ byla jiz alesponi jednou podana a zarovern pole ,, Typ kontraktu
zadavaciho/vybérového Fizeni“ je bud ,,Dynamicky nakupni systém®, ,Smlouva
na ¢ast VZ dle § 35 ZZVZ“ nebo ,,Ramcova dohoda“, umozni systém uzivateli
pod touto vefejnou zakazkou zalozit podtyp (pomoci tladitka ,Zalozit podtyp“,
které se uzivateli zobrazi).

V pfipadé, vybéru ,,Pfimy nakup*“ z Ciselniku ,, Typ kontraktu zadavaciho/vybérového

fizeni“ uzivatel vyplfiuje pouze omezené mnozstvi datovych polozek.

4.4 Parovani s IS NEN

Na spodni ¢asti formulare ,,Zakladni udaje” (oddil Vazba na IS NEN) se nachazi tlaCitka
»Parovat s IS NEN“, a ,,Zpfistupnit VZ pro IS NEN“, pfes které je mozné nacist nebo
umoznit nacteni z/do systému NEN.

—Vazha na IS NEN

Zpiistupnit VZ pro IS NEN Parovat s IS NEN

Obrazek 11 — Prenos z/do IS NEN

Aby mohlo dojit k nacteni dat z IS NEN, musi uzivatel nejprve viozit HASH VZ do IS NEN
do ¢asti ,Sprava VZ, tak dojde k jednoznac¢né identifikaci VZ. Poté uzivatel v ISKP
stiskne tl. ,,ZpFistupnit VZ pro NEN“. Tim se spusti dotaz na systém IS NEN, ktery ovéfi,
Ze je mozné VZ parovat (viz Obrazek 12).

PAROVAT S IS NEN
1CHaVZ v Pérovat s IS NEN
NOOE/22/V00001657 A - MS 3 NEN - Kyselé lagrry (Pzet) Celch na potvrzeni

Obrazek 12 — Zpfistupnit VZ pro NEN

Po stisknuti tl. ,,Parovat s IS NEN“ dojde k parovani VZ. Na pozadi se ulozi GUID, coz je
jednoznacny identifikator, pfes ktery se poté provadi dalSi stahovani dat do ISKP21+.
Po UspéSném sparovani zakazek se do ISKP21+ nactou vybrané datové polozky
z IS NEN.

Do ISKP21+ Ize téz stahnout namitky a dokumenty ulozené v IS NEN. Pri stisknuti tlacitka
,Parovat s IS NEN “ se stdhne pouze ,hlavicka dokumentu“ (nikoliv fyzicky dokument).
Tento se stahne az po kliknuti na ,Stdhnout pfilohy z NEN®.

4.5Subjekty VZ

Na obrazovce ,,Subjekty VZ“ vyplfiuje uzivatel udaje o dodavateli (adresy a typ adresy)
a jinych typech subjekt( na VZ (zadavatel, zastupce zadavatele) a provadi validaci IC.
Nasledné takto vyplnéné udaje ulozi. Na jednu VZ Ize definovat vice dodavatel. Vybér
dodavatele a navazani dat se provadi nasledné na obrazovce ,,Udaje
o smlouvé/dodatku®.
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SUBJEKTY VZ
9} PRISTUPKVZ & KONTROLA ) FINALIZACE | fgd TISK

TYP SUBJEKTU MAZEV SUBJEKTU/JMEND A PRILIMENT IERE NEPLATNY
4l [ 4l i § ¢
Vitezny dodavatel TESCOSWas 25892533
Export standardni
/[ 4[1] p|[p Polozeknaswinku[as = | Stranka 121, polozky 122171

TS ST ST
B TYP SUBJEKTU
Vitézny dodavatel B
B ki STéTY
CZE | Ceska republika

B [ Fyzicka osoba nepodnikajici [ Meplatny

| validovany subjekt - 1€

DATUM A EAS VALIDACE

ai
25892533 01.06.202210:27

NAZEV SUBJEKTU PRAVHI FORMA

TESCO SW a.s.

Akciova spole€nost

Obrazek 13 — Subjekty VZ

»OvéFeni ESM“ (Evidence Skute&nych Maijitel) slouzi k ovéFeni IC subjektu. Tlagitko
na ovéfeni se nachazi na nastrojové listé. Po stisknuti je spusténa automaticka kontrola

na pozadi. O dokonéeni je uzivatel informovan depesi.

SUBJEKTY VZ

o OVERTESM | & KONTROLA @ FINALIZACE  f=f TISK

i# PRisTUPKVZ

Obrazek 14 — Ovéreni ESM

Vysledek ovéfeni je zobrazen na spodni €ésti obrazovky ,,Subjekty VZ*. Portal ISKP21+
dotahuje informace do sloupcu ,,Skuteény majitel“, ,,Datum narozeni“, ,,Postaveni

skute€éného majitele” a ,,Status“

Evidence skutegnych majitela
POSTAVENI SKUTEGNEHO MAJITELE STATUS

¥ | ¥ | Y
0K

DATUM NAROZENI

| [T |
IVO PROCHAZKA 03.01.1966

[ |4 [1][» | M, eolosek nastrink 25

SKUTECNY MAJITEL

piimy skute€ny majitel

Stranka 1z 1, polofky 1ai 121

| Aktualni data ESM ',

DATUM NAROZENi

Stranka 10z 19

SKUTECHY MAJITEL
IVO PROCHAZKA 03.01.1966
POSTAVEN] SKUTEGHEHO MAJITELE DEN VZHIKU
| piimy skutecny majitel 01.10.2022
OVEREN] PROVEDEND OVEREN] PROVEDL/A
() Subjekt evidovan jako vefejny funkcionaf 30.11.2022 [#1 | E£BORPET
ADRESA 52/1000  Oteviit v novem okné
Edvarda Benese 1735/14, Jizni Piedmésti, 30100 Plzed
Obrazek 15 — Vysledek ovéreni ESM
Spolufinancovano =g | MINISTERSTVO
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Sloupec ,,Status“ muze mit 3 hodnoty:
e OK - Ovéreni probéhlo v poradku
e Varovani — Ovéfeni nena$lo subjekt v ESM
e Chyba — Ovéfeni selhalo
V pfipadé varovani nebo chyby jsou podrobnosti zobrazeny na zalozce ,Detail chyby*.

Evidence skuteénych majiteld

SKUTECNY MAJITEL DATUM NAROZEN] POSTAVENI SKUTECNEHO MAJITELE STATUS
| Y| ./ L/ ¢
VARDVANI
4 E\ b | M|  Polozek na stranku | 25 Stranka 12 1, polozky 147 121
| Detail chyby
DETAIL CHYBY ) 54/512  Ofeviit v novém okné

Vystup Subjekt neni povinen evidovat skutecné majitele

Obrazek 16 — Neuspésné ovéfeni ESM

4.6 Udaje o smlouvé/dodatku

Obrazovka slouzi kzalozeni zakladnich Gdaji ohledné smlouvy, dodatku
nebo objednavky. Na této obrazovce voli uzivatel typ pravniho aktu (dale téz PA), ktery je
nasledné navazan k VZ.

Udaje o smlouvé / dodatku

Typ pravniho aktu Poiadi Datum podpisu smiouvy Datum podpisu dodat!
\ Xl 1] Rl

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

-

M 4[] k] [p]  Poloieknastranks 25 =

Novy zazvam | Smazat ] vorie ] somo |
TYP PRAVNIHO AKTU

Obrazek 17 — Udaje o smlouvé/dodatku

Po vybéru PA se zobrazi novy detail obrazovky, kde uzivatel vybere jiz zminéného
dodavatele pomoci tl. ,,Vybrat dodavatele®.

VYBER DODAVATELU
Vybrano zaznami: 1
Nazev nebo jméno dodavatele 1E/r0dné Eislo
\ ) X
Obec Ledany 00232122
|4 E\ b || M| Poloieknastianku |25 = Stranka 121, polozky 122121

Vybrat dodavatele

Obrazek 18 — Vybér dodavatele
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4.7 Udaje o namitkach

Lze vyplnit udaje k pfipadnym namitkam vznesenym zadavateli v ramci vybérového
fizeni.

Pokud je VZ sparovana s IS NEN, dotahuji se zakladni informace o namitkach z IS NEN,
pokud tam jsou vyplnény a do ISKP stazeny.

UDAJE 0 NAMITKACH

8} PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT o KONTROLA FINAUZACE /) TISK

Udaje o namitkach
Datum doruceni namitek Stézovatel Rozhodnuti zadavatele o némitkdch

I Iy .4l ¥

Henalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni

[ ] 4[]0 [ M) Ppoloiekna strinku 25 = bl e Ty

Novj zzznam & | voit | somo ]
DATUM DORUGENI HAMITEK ROZHODNUTI ZADAVATELE 0 NAMITKACH

STEZQVATEL

DUVOD PODAN] NAMITEK 0/2000  Oteviit v novém okné

Obrazek 19 — Udaje o namitkach

4.8 Pfilohy

Na zélozZce ,,PFilohy“ pfidava Zadatel pfilohy, jejichZz povinnost vyplyva z pfislusnych
metodik a ze specifickych podminek dané vyzvy. Ridici organ (dale téz ,RO*) mlze svym
zadatelum/pfijemcim definovat, jaké pfilohy a v jaké fazi administrace VZ musi dolozit.
Novou pfilohu zalozi uzivatel stiskem tl. ,,Novy zaznam*. Typ pfilohy zvoli z Ciselniku
priloh. Stiskem tl. ,,PFipojit“ vybere pfisluSny soubor a pfilohu pfilozi. Pokud podminky
vyzvy vyzaduji elektronicky podpis pfilohy VZ, uzivatel stiskem ikony peceté pfilohu
podepise.

PRILOHY

i9h PRISTUPKVZ = 3¢ SMAZAT o KONTROLA | FINALZACE | Y TIsK

Nézev dokumentu Typ piilohy
| 4l
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
L |4 |T‘ LR Poloek na stranku | 25 = Stranks
Novy zaznam | | Ulozit Storno
NAZEV DOKUMENTU
TYP PRILOHY
SOUBOR PRILDHU ZADALIA DATUM VLOZEN]
? )

Obrazek 20 — Prilohy
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5. Projektova cast VZ

5.1 Navazané projekty

Obrazovka ,,Navazané projekty“ (viz Obrazek 22) nabizi moznost navazat na vefejnou
zakazku projekt pomoci tlaCitka ,,Navazat projekt“ a zaroven zobrazuje jiz navazané
projekty k vefejné zakazce. Navazat muze uzivatel pouze projekt, u kterého figuruje jako
¢tenar, editor nebo signatar a ktery se mu tedy zobrazi v seznamu projektd (viz Obrazek
22 — Navazané projekty k VZ). Po kliknuti na zalozku Navazané projekty, se uzivateli
zobrazi seznam jiz navazanych editovatelnych a pfipadné i needitovatelnych projektd.
Jedna se o projektové ¢asti VZ, které miize uzivatel upravovat pouze pokud je editorem
VZ a pokud je editorem daného navazaného projektu - pak se mu tyto projektové Casti
zobrazi v seznamu editovatelné projekty. V opaéném pfipadé jsou ostatni navazané
projekty zobrazeny v seznamu Needitovatelné projektové Easti.

Navigace N IDENTIFIKACEVZ
Mavazané projekty {§i PRISTUPKVZ & KONTROLA
Datové oblasti P
; HASH vz
Identifikace VI 43rUTVE
Zakladni idaje VZ

ADMINISTRATIVNI STAV VZ

Subjekty VZ Rozpracovana

Udaje o smiouvé/dodatku

HAZEV VERE JNE ZAKAZKY

Udaje o namitkach V7123

Piilohy

Obrazek 21 — Obrazovka navazané projekty
Editovatelné projekty jsou viditelné na vrchni &asti formulafe, needitovatelné na spodni
Casti formulare.

PROJEKTOVE CASTIVZ

Editovatelné projektové édsti

REGISTRAZNI GisLO IDETER IERE PLATNE EDITACE

PROJEKTU (2::;?:)“ JAZEY DT NEZEYSTANY ADATEY ZADATELE PRIRAZENi UKONCENA
I il el 2 i ¥ i "o [
€Z.03.01.03/00/21_07.. | 0007cz = Testovaci projekt Zadost o podporu ne Obec Leany noz3z122 + X

|4 ‘T‘ (! PoloZek na strnku | 25

Needitovatelné projektové casti

REGISTRAENI £iSL0 TN, IG/RE PLATHE EDITACE

PROJEKTU (Ilf‘HS;T L HAZELBROIECH MAZEESTAVL AT IADATELE PRIRAZEN] UKONGENA
[ o Tl | i 4 & Al [ 4 LY m
CZ.03.02.01/00/21_00.. 00eW.. | LR30/3/21-BEZ INDIKATORU Projekt s pravnim akt. "BULGER a ASSOCIATES 00836265 -/ X

Obrazek 22 — Navazané projekty k VZ
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5.2Navazani nové projektové casti

Jak bylo popsano jiz v pfedchozim bodé, navazat mlze uzivatel pouze projekt, u kterého
figuruje jako ¢tenar, editor nebo signatar a ktery se mu tedy zobrazi v seznamu projektt
(viz Obrazek 22 — Navazané projekty k VZ) Navazani se provede tak, ze uzivatel oznaci
vybrany projekt pomoci checkboxu a klikne na tl. ,,Spustit®.

Po navazani projektové ¢asti je pro spravce pristupl projektu vytvoren pfistup k vefejné
zakazce v roli &tenafe. Pokud dany uzivatel, ktery je spravcem projektu, dosud k vefejné
zakazce pfistup nemél, pak se zaloZi novy zaznam sdileni VZ, ktery Ize zobrazit
na obrazovce PFistup k VZ. Pokud spravce projektu mél pfistup k vefejné zakézce jiz
pred vznikem projektové ¢asti, pak se nic neméni. V pfipadé zmény spravce pfistupl
projektu je novému spravci vytvoren pfistup na vSechny VZ, které jsou k danému projektu

navazane.
NAVAZAT PROJEKT
Vybrano zdznama: 1
Identifikaci
Registraéni éislo projektu Zadosti MNazev projektu Nazev stavu Zadatel IC/RC Zadatele
{Hash)
| Y [ ¥ [rest ¥ | & 4l |l I
€2.03.2.0/0.0/0.0/21_... | O08NOO | PBTEST25.05.21 Projekt s pravnim ak Obec Ledany 00232122

Obrazek 23 — Navazat projekt

Po Uspésném navazani Ize na navazany projekt kliknout. Otevre se formular ,,Projektova
cast VZ“. Uzivatel mUze na jednotlivych zalozkach vyplnit relevantni data/pole/zalozky.
Po kliknuti na tl. ,,Ukongcit editaci“ umisténé na zahlavi VZ Ize projektovou cast
uzamknout. V pfipadé&, Ze uzivatel zvolil nevhodny projekt, pfes tl. ,,Odvazat“ provede
odvazani projektu z VZ. Odvazani je mozné provést pouze do prvniho podani VZ.
Tladitko ,,Kontrola“ spusti automatickou kontrolu vyplnéni povinnych poli.

Navigace A PROJEKTOVA CAST VZ
i Vefejna zakazka I o KONTROLA @ UKONCITEDITACI = 3¢ ODVAZAT
Navazané projekty
Profil objektu AN ~Udaje o projektu
i =] REGISTRACNI CISLD PROJEKTU IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Nova depese & koncepty €Z.03.02.01/00/22_027/0000297 032020

Prehled depesi ;
NAZEV PROJEKTU

Datové oblasti A\ PBTESTVZ

Projektova cast VZ

Udaje o smlouvé/dodatku —Udaje o vefejné zakdzce
Vazba na FP HASH VZ ADMINISTRATIVNI STAV VZ CiSLD VERZE PRJ. CASTI
ETE 43ruTVZ Rozpracovana
Sankeéni kraceni p
Piilohy MAZEV VEREJNE ZAKAZKY
V7173

Obrazek 24 — Projektova ¢ast VZ
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5.3Projektova ¢ast VZ

Prehledova obrazovka. Obsahuje editovatelné pole, avSak ne povinna k vypInéni.

—Udaje o posledni zméné

—(Udaje o projektu
REGISTRACHI EISLO PROJEKTU

HAZEV PROJEKTU
LR18/7/21

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
CZ7.03.01/21_002/0000012 00bgbs

NAPOSLEDY ZMENIL/A
AABORPET

05.056.2022 12:56

DATUM A EAS POSLEDN] ZMENY

—Udaje o vefejné zakdzce

HASHVZ ADMINISTRATIVNI STAV VZ
3LbirVZ Rozpracovand

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

VZoo1

GiSLO VERZE PRJ. CASTI

(¥ Platné pfifazeni

[ Editace ukoncena

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZKY
BEZ DPH VAZIC SE K PROJEKTU

CASTKA CENY VEREJNE ZAKAZKY
VAZICI SE K PROJEKTU BEZ DPH

—SkuteEné uhrazend cena vaiici se k projektu

BEZ DPH - ZPIISOBILE VIDAJE

BEZ DPH - NEZPUSOBILE VDAJE

S DPH - ZPUSOBILE VDAJE

S DPH - NEZPUSOBILE VVDAJE DATUM UHRAZEN]

—Sankéni krdceni
PROCENTO SANKCE (KONKRETNI PORUSENI)

DATUM A GAS SANKCE SANKCI NASTAVIL/A

[ Sankce s dopadem na F1

5.4Udaje o smlouvé/dodatku

Obrazek 25 — Projektova ¢ast VZ

Obrazovka slouzi k vybrani zakladnich udaji ohledné smlouvy, dodatku nebo objednavky

z VZ viz kapitola 4.6

UDAJE O SMLOUVE/DODATKU

" KONTROLA ) UKONCITEDITACI | 3¢ ODVAZAT

Udaje o smlouvé / dodatku
TYP PRAVNIHO AKTU PORADI SMLOUVY DATUM PODPISU SMLOUVY SMLOUVA DATUM PODPISU DODATKU
Smlouva 1|12.08.2022

- -
A :,;Iﬂ M| Polozeknastranks |25 | Strénka 121, polazky 1 2121
| Smlouva
- . - - CASTKA CENY VEREJNE ZAKAZKY
PORADI SMLOUVY DATUM PODPISU SMLOUVY PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI REALIZACE VZ 'VAZICI SE K PROJEKTU BEZ DPH

1 [12. srpna 2022

— Castka zpisobiljch vydajii z ceny vefejné zakézky
BEZ DPH SDPH

4. zafi 2022

— Castka nezplsobilych vydaji z ceny vefejné zakazky
BEZ DPH SDPH

L voit ] stomo

Obréazek 26 — Udaje o smlouvé/dodatku (projektova &ast VZ)
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5.5Vazba na FP

Jde o obrazovku, kde se propojuje projektova ¢ast VZ s FP (finan¢ni plan) projektu.

Vazba na fadek financniho planu

E DA FUTANAGHD DATUM PREDLOZEN isL0 ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU

v

14 4 [1] k[ #| Poiozekna stranku [25 Strénka 121, polozky 182121

Obrazek 27 — Vazba na FP

Pomoci tl. ,Vybrat fadky FP“ probiha vybér plateb. Radek v FP je potfeba oznadit
a kliknutim na tl. ,Vybrat® volbu potvrdit. Nasledné se fadek zobrazi na formulafi.

Vazba na fadek finanéniho planu

bt DATUM PREDLOZEN EisLo ZADOSTI 0 PLATBU KGD STAVY NAZEV STAVU
1| 01.09.2022 CZ.03.02.01/00/22_027/0000297/2023/001 /ANTE P3 Podepsand
=
4|4 !Ti k| H Polozek na stranku | 25 Stranka 12 1, polozky 132121
Vybrat fadky FP

Obrazek 28 — Vazba na FP po vybrani fadku FP

Aby nedochéazelo k nekonzistenci dat, je zapracovana kontrola, ktera hlida stav ZoZ
na projektu. Pokud existuje ZoZ na upravu FP, ktera je ve stavu Schvalena a zarovef
jesté neprobéhla aktualizace dat projektu, nebude mozné s fadky FP pracovat. Nebude
je mozné pfivazat (pfidat) ani odvazat (odebrat).

Pokud bude ptedmétem ZoZ smazani fadku FP, ZoZ neni mozné finalizovat. UZivatel
musi nejdfive ru¢né smazat fadek navazany na projektovou ¢ast VZ.

PFi finalizaci projektové &asti VZ systém kontroluje, zda existuje nevypofadana ZoZ
na Upravu FP. Administrace ZoZ musi byt ukonéena.

Dzndmeni a8

Meni mozné navazovat fadky financniho planu,
protofe existuje nevypofadana Zadost o zménu,
& l_‘_':, kierou dochazi k upravé finanénihe planu.

0K

Obrazek 29 — Vazba na FP (Kontrola stavu ZoZ)
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5.6 Sankéni kraceni

Jedna se o prehledovou obrazovku, sankéni kraceni provadi RO, tyto udaje nejsou
editované ze strany zadatele.

SANKCENI KRACENI
&3 ZPRISTUPNIT K EDITAC!
DATUM A GAS SANKCE SANKCI NASTAVILIA KATEGORIZACE PORUSENI ;‘”‘m SDOPADEMNA  pooerNTO SANKCE PROCENTO SANKCE (KONKRETNi PORUSENI)
v v L= v v
12.08.2022 10:57 BORPET Neuvefejnéni ozndmeni o zahdjeni za... v 10,00
- =

Stranka 121, polozky 1az121

KATEGORIZACE PORUSEN] DATUM A EAS SANKCE
|Neuvefejnéni oznameni o zahjeni zadavaciho fizeni nebo neodivodnéné piime zadani zakazky (3. proti... 12.08.2022 10:57

PROCENTO SANKCE PROCENTO SANKCE (KONKRETNI PORUSENI) SANKCI NASTAVIL/A

[¥] Sankee s dopadem na F1 | 10,00 | BORPET
PFP\S PORUSENI !‘Ji‘ ODKAZU NA DUKAZNI DDKUMENTY\V U‘ZO}]D ; qlgv:@vnqvgm lillu‘lg
Obrazek 30 — Sankeni kraceni
5.7Prilohy (projektova ¢ast VZ)
Obrazovka slouzi k pfidavani pfiloh, viz kapitola 4.8.
PRILOHY
o KONTROLA = £ UKONCITEDITACI 3§ ODVAZAT
NAZEV DOKUMENTU TYP PRILOHY
& ¥

Nabidka uchazece

Dokument £.1
stranka 1z 1, polozky 1 22121

Novy zdznam Ulozit Storno
NAZEV DOKUMENTU

 Dokument &1
TYP PRILOHY
Nabicka uchazege =]
SOUBOR PRILOHU ZADAL/A DATUM VLDZENI
@ [Testovac dokument.docx B soreer 12.08.2022 10:49
Obrazek 31 — Prilohy na projektové ¢asti VZ
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5.8 Depese na projektové €asti VZ

Z projektové casti VZ lze vyuzivat funkce depeSi. Dostupné jsou formulare ,,Nova
depese a koncepty“ a ,,Pirehled depesi“.

Navigace e PROJEKTOVA CAST VZ
Vefejnd zakazka «” KONTROLA & U
Mavazané projekty
Profil objektu P —Udaje o projektu
REGISTRACNI GiSLD PRO.
Nova depese a koncepty CZ.03.02.01/00/22_
Prehled depesi ;
NAZEV BROJEKTU
Datové oblasti s PETESTVZ
Projektova cést VZ
Udaje o smlouvé/dodatku —Udaje o vefejné zakazce
Sankéni kréceni HASHEL
43rUTVZ
Piilohy '

Obrazek 32 — Depese na projektové ¢asti VZ

»PFehled depesSi“ obsahuje veSkeré depeSe, které byly zaslany z daného objektu
(napf. z projektove &asti VZ).

PREHLED DEPESI
PREDMET DEPESE ADRESA ODESILATELE ;;E:iﬁ'rim VAZAND NA OBJEKT DATUM ODESLANi  DULEZIT
|l Rl A4l il /|
test depese z projektove casti VZ Peter Borbély*ext Vefejna zakazka: 43rUTVZ CZ.03.02.01/00/22_027/0000297 11.07.202213.... | Stiedni
nfdkjsfdsfs Peter Borbély*int TSCANT Vefejna zakazka: 43rUTVZ CZ.03.02.01/00/22_027/0000297 01.06.2022 13 Stiedni
Zména stavu VZ u projektuCZ.03.02.01/... | MS21_USER*int Vefejna zakdzka: 43rUTVZ CZ.03.02.01/00/22_027/0000297 01.06.202211:... | Stfedni
Zména stavu VZ u projektuCz.03.02.01/ MS21_USER*int Vefejna zakazka: 43rUTVZ CZ.03.02.01/00/22_027/0000297 01.06.2022 10: Stiedni
Zména stavu VZ u projektuCZ.03.02.01/... | MS21_USER*int Vefejna zakazka: 43rUTVZ CZ.03.02.01/00/22_027/0000297 01.06.202210... | Stredni

Obrazek 33 — Prehled depesi

FormularF ,,Nova depese a koncepty“ slouzi k zalozeni pravé takové depese. Po kliknuti
na tlacitko ,,Novy zaznam* uzivatel vypini pole ,,Pfedmét depese“ a ,, Text“ a zaznam
ulozi. Po ulozeni se naplni pole ,Vazano na objekt“. Po odeslani se depeSe zobrazi
v pfehledu, bez ohledu na adresaty. Rozepsané depeSe se automaticky ukladaji mezi
koncepty a to az do odeslani dané depese.

VAZANO NA OBJEXT

Vefejna zakazka: 43rUTVZ CZ.03.02.01/00/22_027/0000297

Obrazek 34 — Vazba na objekt
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